Uw naam en voornaam 

Uw adres 

Naam van de kredietgever (bv. uw bank)

Ontvanger (bv. de directeur van uw agentschap)

Adres van de kredietgever (bv. adres van uw bankagentschap)

Datum en plaats van de opstelling van de brief 

(bv. Brussel, 25 juni 2012)
Geachte heer,

Op [datum waarop de overeenkomst gesloten werd] heb ik in uw agentschap een kredietovereenkomst van € [geleend bedrag] gesloten om [werken in mijn woning te laten uitvoeren].
Andere voorbeelden: 

Om een auto te kopen

Om een televisietoestel te kopen
De maandelijkse termijnen bedragen € [maandelijks terug te betalen bedrag].

Vandaag heb ik moeilijkheden om het krediet terug te betalen. [Ik ben sinds vier maanden namelijk werkzoekende].
Andere voorbeelden: 

Mijn echtgenote (mijn vriendin) is ernstig ziek geworden.

Ik ben aan het scheiden.

Als inkomen beschikken we over de werkloosheidsuitkeringen, het loon van mijn vrouw die deeltijds werkt en de kinderbijslag, goed voor in totaal € [totaalbedrag van de maandelijkse inkomsten].
Andere voorbeelden: 

Ik krijg € [bedrag] per maand van het OCMW.

Mijn vrouw (mijn vriendin) ontvangt een vergoeding van het ziekenfonds van € [bedrag].

Met dat geld moet ik € [bedrag] terugbetalen voor de hypothecaire lening en € [bedrag] voor een autolening. Voor alle andere kosten blijft er nog € [bedrag] over.

Andere voorbeelden: 

Aangezien mijn vrouw (mijn vriendin) ernstig ziek is, moeten we medische kosten betalen ten belope van ca. € [bedrag] per maand

Via deze weg zou ik u willen vragen  mij betalingsfaciliteiten toe te kennen. Ik zou u € [bedrag] per maand kunnen betalen.

Hoogachtend,

Naam en handtekening van de auteur van de brief

