
Demande d’ajout des données d’une (ou plusieurs) unité(s) d’établissement manquante(s) d’une entreprise étrangère
Ce formulaire vous permet d’introduire une demande afin de faire ajouter les unités d’établissement manquantes dans la Banque-Carrefour des Entreprises (BCE). Votre demande sera examinée et les adaptations seront faites gratuitement si les conditions requises sont remplies.
Les guichets d’entreprises agréés peuvent traiter ces mêmes demandes quelle que soit la date de début des activités de votre entreprise mais contre paiement.
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Le Service de gestion de la BCE peut uniquement traiter votre demande :

· Entreprise commerciale :
 si la date de début de votre entreprise est antérieure au 01.07.2003.
· Entreprises non-commerciales de droit privé
si la date de début de votre entreprise est antérieure au 30.06.2009.
Si vous avez démarré vos activités APRES les dates mentionnées ci-dessus, vous devez obligatoirement vous adresser à un guichet d’entreprises agréé.

Vous trouverez la liste de tous les guichets d’entreprises agréés à l’adresse internet suivante : 

http://economie.fgov.be/fr/entreprises/vie_entreprise/Creer/Guichets_entreprises_agrees/
Cette formalité s'applique aussi si vous n'avez qu'une unité d'établissement, et même si elle est située à l’adresse du siège social de votre entreprise.

Comment introduire votre demande?
· Répondez à toutes les questions qui s’appliquent à votre entreprise.
· Si vous avez commencé vos activités avant le 1er juillet 2003, une copie de la preuve de votre inscription dans le registre de commerce doit obligatoirement être annexée au formulaire.

· Envoyez le formulaire complété et signé ainsi que l’annexe à l'adresse suivante:



SPF Economie, P.M.E., Classes moyennes et Energie



Banque-Carrefour des Entreprises - Public Search


Boulevard du Roi Albert II, 16 



1000 BRUXELLES.


email : helpdesk.bce@economie.fgov.be
1. INFORMATIONS GENERALES
Sans ces informations, votre demande ne sera pas traitée. 

Le numéro d’entreprise pour lequel l’(les) unité(s) d’établissement manque(nt)
	Numéro d’entreprise
	


La personne de contact pour mon entreprise
	Nom, Prénom
	

	E-mail
	

	Téléphone ou GSM
	


Informations prouvant que je peux engager l’entreprise
J’atteste, sur l’honneur, être habilité à effectuer au nom et pour compte de l’entreprise les formalités d’inscription au sein de la Banque-Carrefour des Entreprises.

X en qualité de fondateur de l’entreprise personne physique

X en vertu d’un mandat particulier

	Nom
	

	Prénom
	


	Le cas échéant,
Numéro de registre national ou de registre bis
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Vous pouvez trouver le numéro de registre national au verso de votre carte d’identité ou dans le coin supérieur droit de votre carte sis
L’art. XV.77, 3° du Code de droit économique, précise que quiconque introduit sciemment une demande erronée d’inscription ou de modification  dans la Banque-Carrefour des Entreprises est puni d’une amende de 26 à 10 000 euros

Le soussigné déclare sur l’honneur que les informations complétées reflètent la situation juridique actuelle de l’entreprise.
Date
 Signature

2. INFORMATIONS CONCERNANT LES UNITES D’ETABLISSEMENT (UE)
 Attention : Si vous exercez des activités à plusieurs adresses, complétez les données demandées successivement et par adresse.

Si vous exercez des activités à plus de 2 adresses, vous pouvez copier cette page et la compléter pour chaque adresse supplémentaire. 

UNITE D’ETABLISSEMENT 1

	1
	Date de début de l’UE (j/m/a)
	

	2
	Rue
	

	3
	Numéro et boîte
	Bte

	4
	Code postal - commune
	

	5
	Téléphone 
	

	6
	Adresse e-mail 
	


· Complétez les cases 7, 8 et 9 avec les activités qui sont exercées à cette adresse. Il est possible que des codes activités soient déjà inscrits au niveau de votre entreprise.
Vous pouvez les consulter via l'application Public Search du SPF Economie:
http://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoekwoordenform.html?lang=fr
· Si ces activités sont également exercées au niveau de votre unité d’établissement, vous les inscrivez dans ce formulaire.
· Dans le cas contraire, vous pouvez utiliser la liste de codes (fichier Excel en haut à droite de l’écran) que vous trouverez sur le site internet du SPF Economie à l’adresse suivante: http://economie.fgov.be/fr/modules/publications/publications_bce/nacebel_2008.jsp.
· Si vous ne retrouvez pas le code, donnez une description de votre (vos) activité(s).

· Cochez par activité s’il s’agit d’une activité principale ou secondaire. 
	
	Activité (code et description)
	Principale
	Secondaire

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	


UNITE D’ETABLISSEMENT 2 (à compléter uniquement si vous exercez des activités à différentes adresses ):
	1
	Date de début de l’UE (j/m/a)
	

	2
	Rue
	

	3
	Numéro et boîte
	Bte

	4
	Code postal - commune
	

	5
	Téléphone 
	

	6
	Adresse e-mail 
	


	
	Activité (code et description)
	Principale
	Secondaire

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
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