Hoe vult u het online rapportageformulier voor
leveranciers in?

Handleiding

Deze handleiding betreft de gegevens die de leveranciers van huisbrandolie (stookolie) of propaan
moeten verstrekken in het kader van de toekenning van de verwarmingstoelage van 225 euro.

U gaat stap voor stap te werk om uw rapportage van leveringsgegevens correct in te vullen.



1. Voor u het formulier invult

Neem uw identiteitskaart of uw smartphone bij de hand.

2. Open het online rapportageplatform

Typ de URL https://www.fuelpremium.be/ in uw webbrowser.

Het onderstaande scherm verschijnt:
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Klik hier om te authentificeren !

Selecteer uw voorkeurstaal en klik op de knop “Klik hier om te authentificeren”.
3. Aanmelden

Het onderstaande scherm verschijnt.

[ csam Log on to online public services

TIP- It is @ goed idea to have at least 2 digital keys activated to access government online services. ltsme® and e-ID are the most used and most secured digital keys to use

Choose your digital key to log in Need help?

Digital key(s) with elD or digital identity
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Create your itsme account

Digital key(s) with security code and username + password
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https://www.fuelpremium.be/

Meld u aan:

- met uw identiteitskaart aan de hand van een elD-lezer
- of via de Itsme- applicatie

4. Een nieuw account aanmaken

Het onderstaande scherm verschijnt. Klik op de knop « Nieuwe account ».
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Login

Gebruiker

Geef gebruikersnaam in

Wachtwoord

Geef wachtwoord in

Wachtwoord vergeten

Het onderstaande scherm verschijnt. Duid "Ja” aan zodat deze knop blauw oplicht en klik op de knop
“Volgende”.
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‘ Aanmaken van een nieuw account

Wenst u in te loggen als LEVERANCIER?

Nee

Volgende




Het onderstaande scherm verschijnt. Vul alle velden in:

- Informatie van de leverancier
o KBO-nummer (het unieke nummer van de Kruispuntbank van Ondernemingen)
o Naam leverancier (naam van uw onderneming)
- User information (informatie van de gebruiker)
o Voor-en achternaam
o Telefoonnummer (2 maal)
o E-mailadres
o Wachtwoord (2 maal)

Klik op de knop "Toevoegen".
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Nieuwe account aanmaken
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Toevoegen Annuleren

Het onderstaande scherm verschijnt. Verifieer of u de activatiemail kan terugvinden in uw mailbox.
Verifieer ook steeds uw ongewenste e-mails of spamfolder.
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Uw account met het volgende mailadres marceldemol@hotmail.com is aangemaaki.
U zal automatisch een mail ontvangen om uw account te activeren.
Controleer uw map met ongewenste e-mail.



Indien u de activatiemail heeft teruggevonden, kan u zien dat het onderstaande bericht verschijnt.
Klik op de knop "Activate" of kopieer en plak de link in uw internetbrowser.

Click on the following URL to activate your account:

Activate

If the link doesn't work, please copy paste the following url in the browser:

http://localhost:4200/accountsyndicactivation?nn=76121213921&key=8cf02{31-c56d-47e5-89f4-6bf3b65de149

De URL brengt u terug naar de Fuel Premium applicatie : https://www.fuelpremium.be/. Het
onderstaande scherm verschijnt.

Klik op de knop “Terug naar de inlogpagina”
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Account is geactiveerd

Terug naar de inlogpagina

5. Inloggen op uw account

Op de pagina https://www.fuelpremium.be/ verschijnt het onderstaande scherm.

Vul uw gebruikersnaam en wachtwoord in. Klik op de "Login" knop.
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Login

Gebruiker

Geef gebruikersnaam in

Wachtwoord

Geef wachtwoord in

Wachtwoord vergeten
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6. Uw leveringsbestand toevoegen

Klik op "Choose file". Kies uw Excel-bestand uit uw documenten. Klik op "Toevoegen".
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7. Bekijk uw leveringsbestanden

Ga naar uw account op https://www.fuelpremium.be/. Klik op de knop "Lijst leveranciersdossiers".

Het onderstaande scherm verschijnt. Om alle bestanden te bekijken die u hebt ingevoerd, klikt u op
de knop "Zoeken".
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