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Introduction

L’application « Activités ambulantes et activités foraines » a été intégrée a la nouvelle interface web
BCE, comme I'application « BCE et attestation ». Il est désormais possible de gérer les cartes
d’ambulants et permis d’activités foraines (ou « Autorisations ») via I'interface web. Le présent manuel
est un addendum au Manuel de la Nouvelle web interface BCE ; il a pour but de vous guider lors de
votre travail dans I'’élément « Commerce ambulant et activités foraines ». Le Manuel complet de la
Nouvelle web interface BCE sert de base au présent manuel. Pour tirer profit du présent manuel, les
utilisateurs devront au préalable s’étre familiarisés avec les méthodes de travail de la Nouvelle web
interface BCE. Ne sont en effet repris ici que les éléments traitant spécifiquement de l'intégration du
commerce ambulant a I'application Nouvelle web interface BCE. Le présent manuel présente tous les
écrans liées aux autorisations avec les explications nécessaires. Vous trouverez des informations plus
détaillées dans I'aide en ligne mise a votre disposition.

Il est possible qu'un écran ait dans la réalité un autre aspect pour vous en tant qu'utilisateur (par

exemple, moins de données) que ce qui est présenté dans le présent manuel. Ceci est lié a
l'autorisation ou au rdéle que vous détenez en tant qu’utilisateur.
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1 Principes généraux
1.1 Barre des menus en haut

1.1.1 Icbnes : accueil, aide, recherche, imprimer

Ci-dessous, vous trouverez I'explication d’'une série d’'icbnes qui apparaitront sur chaque écran.
Accueil : vous pouvez retourner a I'écran d’accueil a tout moment. Cliquez sur I'icbne ﬁ
Aide : chaque écran a sa page d’aide qui explique la page en question. Cliquez sur l'icbne 2.

Recherche : en cliquant sur l'icbne Q vous ouvrez I'écran de recherche avancée de I'onglet dans
lequel vous vous trouvez.

Imprimer : vous pouvez lancer I'impression d’un écran en appuyant sur I'icone [5

1.1.2 Modifier la langue

Vous pouvez modifier la langue dans le coin supérieur droit de chaque écran. A cet effet, cliquez sur
le code de la langue souhaitée (NI pour le néerlandais, Fr pour le francais et De pour I'allemand).

1.1.3 Fermer la session

Vous pouvez fermer la session en cliquant sur I'icbne B

1.2 Principes de navigation

1.2.1 Onglets: entreprise, unité d'établissement, lien personne physique et
autorisation

La navigation dans I'application est basée sur quatre onglets qui se trouvent en haut de la plupart des

écrans, a savoir : Entreprise, Unité d’établissement, Lien vers les données personnelles et

Autorisation. L'onglet actif est toujours orange, les onglets non-actifs sont gris.

- Unité d'établissement Lien vers les données personnelles Autorisation -

Les onglets Entreprise et Unité d'établissement sont liés entre eux. Cela signifie que :
- l'onglet Unité d’établissement peut contenir I'information d’un seul site de I'entreprise qui est
sélectionné a ce moment-la sous I'onglet Entreprise.
- si vous cherchez une entreprise et que vous choisissez une unité d'établissement via la ‘Liste
des unités d'établissement’, vous arrivez directement sur I'onglet Unité d’'établissement. Le
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contenu de l'onglet est bien slr également maintenu, ce qui vous permet de naviguer
facilement entre I'entreprise et I'unité d'établissement.

- si vous recherchez une unité d’établissement, non seulement I'onglet Unité d'établissement
sera complété avec le contenu de 'unité d'établissement recherchée, mais I'onglet Entreprise
sera également positionné sur I'entreprise avec laquelle le site a un lien actif ou était lie a la
date de l'arrét si le site a été arrété entre-temps.

- enpassant a une autre entreprise, le contenu de l'onglet Unité d'établissement est effacé.

Les onglets Entreprise et Autorisation sont liés entre eux :

- L'onglet Autorisation peut contenir I'information d’une seule autorisation de I'entreprise qui est
sélectionnée & ce moment-la sous 'onglet Entreprise.

- si vous cherchez une entreprise et que vous choisissez une autorisation via la « Liste des
autorisations », vous arrivez directement sur I'onglet « Autorisation ». Le contenu de I'onglet
Entreprise est bien sr également conservé, ce qui vous permet de naviguer facilement entre
I'entreprise et l'autorisation.

- si vous recherchez une autorisation, non seulement I'onglet Autorisation sera complété avec
le contenu de l'autorisation recherchée, mais I'onglet Entreprise sera également positionné
sur I'entreprise avec laquelle 'autorisation a un lien.

- enpassant a une autre entreprise, le contenu de l'onglet Autorisation est effacé

Les onglets Lien vers les données personnelles et Autorisation sont liés entre eux :

- L'onglet Autorisation peut contenir l'information d’'une seule autorisation de la personne
physique qui est sélectionnée a ce moment-la sous l'onglet Personne.

- sivous cherchez une personne physique et que vous choisissez une autorisation via la « Liste
des autorisations », vous arrivez directement sur I'onglet Autorisation. L'onglet Entreprise sera
également positionné sur I'entreprise avec laquelle I'autorisation a un lien. Le contenu de
l'onglet Lien vers les données personnelles est bien sir également conservé, ce qui vous
permet de naviguer facilement entre la personne physique et I'autorisation.

- enpassant a une autre personne physique, le contenu de I'onglet Autorisation est effacé

L'onglet Lien vers les données personnelles est totalement indépendant des deux autres onglets.

1.2.1.1 Seul I'onglet Entreprise contient des données

Vous avez sélectionné une entreprise et vous vous trouvez sous l'onglet Entreprise. Les trois autres
onglets n'ont pas encore de contenu. C’est pourquoi I'écran de recherche avancée de I'onglet
concerné est affiché lorsque vous cliquez sur I'un des trois onglets.

Voici un exemple d’'un écran de recherche avancée pour une unité d’établissement :

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc 6
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2

Accueil  Aide Rechercher Irprimer

| Rechercher une unité d'établissement

Rechercher une unité d'établissement - Critéres

Rue | ‘ ‘ & Numérul:l
Adresse
Code postal I:I S INS | ‘ ‘ 2

Statut |
| | |

1.2.1.2 SeulI'onglet Lien vers les données personnelles contient des données

Si vous avez sélectionné une personne physique mais aucune une entreprise, unité d'établissement
ou autorisation, ces trois onglets ne contiendront pas de données.

Dans ce cas, le fait de cliquer sur un des trois onglets fera toujours apparaitre I'écran de recherche
avanceée de l'onglet en question.

Si pendant votre session, vous avez sélectionné une fois une personne physique dans ce contexte,
cette derniére restera toujours la personne active dans cet onglet, sauf si, suite a une autre action, le
contenu est consciemment remplacé par une autre personne. Par exemple, du fait que vous cliquez
sur le nom d’une personne dans I'apercu de toutes les fonctions sous I'onglet Entreprise.

1.2.2 Navigation de gauche

En plus des quatre onglets, la navigation de gauche est un instrument important pour permettre une
navigation facile entre différents éléments.

Chague onglet a sa propre navigation de gauche. En fonction de I'autorisation dont vous disposez,
certains liens seront visibles ou non pour vous.

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc 7
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2 ? ye

Accueil side Recherchar

| Entreprise personne physique: consulte
Données d'identification de
base
Fonctions

Capacités entrepreneuriales -
ambulant - exploitant forain

Activités

Corptes bancaires

Qualités et autorisations
Dénominations

Liste des unités d'établissernent
Liste des autorisations

Nurnéro d'identification externe
Fublications

Extrait partiel des données d'une
entreprise

Extrait intégral des données
d'une entreprise

Extrait des données d'une unité
d'établissement

Liens entre entreprises

Validation

Exemple : onglet Entreprise avec navigation de gauche

Si vous changez d'onglet et vous revenez ensuite a I'onglet précédent, le systéme montrera cet onglet
avec la position de navigation de gauche initiale. Il ne s’agit pas toujours de la page que vous venez
de consulter. Suivant le principe appliqué ici, vous retournerez a la page liée a I'élément de la
navigation de gauche sélectionné auparavant.

Exemple : vous avez ouvert une liste d’activités d’une entreprise (navigation de gauche = activités) et
vous avez ensuite demandé les détails d’'une seule activité. Puis vous cliquez sur 'onglet Lien vers les
données personnelles afin de consulter les données d’une personne. Lorsque vous cliquez de
nouveau sur I'onglet Entreprise, la page qui reprend la liste d’activités apparaitra (et non pas la page
détail précédente).

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc 8
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L'onglet « Autorisation » ne s’accompagne pas d’éléments de navigation a gauche de I'écran. En
effet, le business ainsi que le nombre de données liées aux autorisations ne nécessitent pas de
navigation spécifique a gauche de I'écran.

1.2.3 Switch

Sur certains écrans, une fonctionnalité de switch est prévue. Elle se révele particulierement utile
lorsque vous devez effectuer la méme opération pour plusieurs dossiers. Cela vaut aussi bien pour les
entreprises que pour les unités d'établissement, les personnes physiques et les autorisations.

Exemple : vous étes amené a ajouter une nouvelle activité pour 10 entreprises. Vous pouvez a ce
moment-la rechercher une entreprise et passer a I'écran des activités. Aprés avoir traité la premiére
entreprise, vous introduisez un nouveau numéro d’entreprise en haut et vous validez. Vous verrez
ensuite apparaitre les activités de cette nouvelle entreprise, ce qui vous permet d’introduire une
activité. Cela vous fera de gagner du temps, puisque vous n’aurez pas chaque fois a revenir a I'écran
d’accueil pour rechercher une entreprise.

switch | confimer |

1.3 Possibilités de validation

1.3.1 Champs obligatoires

Par défaut, les champs obligatoires sont marqués d’'un * a c6té du champ. Si un champ obligatoire
n'est pas rempli, un message d’erreur rouge apparait en haut de I'écran et le champ en question
devient rouge également.

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc 9
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ﬂ “Guichet d"entreprises™: Une donnée est requise.
“Numéro d'entreprise générique™: Une donnée est requise.

| Autorisation: créer - étape 1

Type d'autorisation I»EP |A|::tivités ambulantes Fatronale j

Guichet d'entreprises

Guichet d'entreprises |—Emply— j

Statut * |1 |A'2tif j

Entreprise
Numéro d'entreprise générigue | | 2T D
Association de fait | | ? D
=
Ajouter une nouvelle entreprise sans numéro KBO Montrer la partie d'input
Etape suivante =
1.3.2 Popins

Si un point d’interrogation > ou une icéne s’affichent sur les écrans a c6té d’'un champ spécifique
a remplir, cela signifie que vous pouvez ouvrir un popin dans lequel une recherche peut étre lancée.
Ces popins sont toujours composés de deux vues :

dans la premiére vue vous introduisez les criteres de recherche, dans la deuxieme vous trouverez le
résultat de la recherche.

A partir de la deuxiéme vue, le résultat, vous pouvez facilement revenir a la vue des critéres en
cliquant sur la touche ‘adapter les critéres de recherche’.

Le popin s’ouvre toujours sous le champ de saisie et se distingue du reste de I'écran par une couleur
de fond différente : le vert.

Exemple : si vous ne connaissez pas le code d’'activité par cceur lors de la création d’une autorisation,
vous pouvez, par un simple clic sur le point d’interrogation & cété du champ « Numéro d’entreprise
générique », ouvrir le popin dans la vue des criteres et rechercher I'entreprise souhaitée sur base du
numéro d’identification externe ou des critéres saisis.

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc 10
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Entreprise

Numéro d'entreprise générique "‘l |

Association de fait | |

Rechercher une entreprise - Critéres b
Numéro d'identification therne| | E

ou

Dénomination |

Rue | | |

o, 1@ me o
-

[—Empty— =

statut [ |[—empy— =]

Type | ||—Empty— =l

rome . [ e

| [ o |

Adresse

Pays

La liste des résultats s'affiche. Il vous suffit alors de cliquer sur un des codes pour que le systéeme
I'affiche automatiquement dans le champ approprié.

Entreprise

Numéro d'entreprise générique *| |

Association de fait | |

Rechercher une entreprise - Résultats >
Mormbre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 172
Numéro

d'entreprise t Dénomination sociale Adresse Statut Type

Avenue du Port 2

"WBC Groep" in het Nederlands, "KBC Groupe" in het Frans, "KBC -, Personne
227 5 Group” in het Engels en "KBC Gruppe” in het Duits AED Maolenbeek S morale
Saint-Jean
0403.272.253 KBC LEASE HOLDING Rl =SS StISe Active FErsonne
3000 Louwvain rmorale
KBC YERZEKERINGEM-KBCZ ASSURAMCES-KBC Waaistraat 6 . Personne
H403.552.563 WERSICHERUMGEM-KBC IMSURANCE 3000 Louvain e
Telecomlaan &
SOCIETE BELGE DE LEASING - SOBELEASE - FIDISCO . Personne
el Facl b AUTOLEASE - KBC Autolease oS Rachelen Active  orale
(Brab.)
Avenue du Port 12 B
0431.059.387 KBC Financial Products Brussels 10580 Maolenbeek-  Arrété
- morale
Saint-lean
[ [a] 1 2[][m]

Adapterles critéres de recherche
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L’icbne T apparait uniqguement sur les écrans traitant des autorisations. Placée aprés les champs
numéro d’entreprise ou numéro de personne, elle vous permet de rechercher respectivement, une
entreprise sans nhuméro d’entreprise ou une personne sans numeéro de personne.

1.3.3 Validation des codes

Vous pouvez faire valider un numéro a plusieurs endroits dans I'application. Cela signifie que le
systéme vérifie si le numéro est correct. Un numéro ou un code est toujours validé en cliquant sur la

fleche verte H

Exemple : vous introduisez un numéro d’entreprise et le systéme recherche le nom de I'entreprise y
afférant.

Numéro d'entreprise (1214536464 | B [LAPOSTE | 2 &

1.3.4 Listes déroulantes avec saisie directe du cod e

Guichet d'entreprises I_Empt'f‘_ j

Vous pouvez sélectionner une valeur de la liste ou saisir directement le code dans le premier champ
si vous le connaissez. Si le code correspond a une valeur de la liste, celle-ci va s’afficher.

1.3.5 Sélecteur de date

Pour l'introduction de dates, vous pouvez ou bien introduire directement la date (format JJ/MM/AA) ou
bien choisir une date via le sélecteur de date [] & coté du champ d’introduction.

I | septembre 2007 E

Wile lun, mar, mer, jed. ven, sam, dirm,
35 1 2
303 4 5 G 7 g a
3 10011 12 1% 14 15 1e
38 | AF 8 e CEQVEL AR 23
39 24 25 [26] 27 23 29 30

Today is 26/09/2007

Les dates postérieures ou égales au 01/01/2100 ne sont pas acceptées. |l n'existe pas de limite quant
a la date antérieure, seule la date limite 01/01/0001 n’est pas autorisée.

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc 12
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1.3.6 Boutons « Recharger « et « Effacer »

Sur toutes les pages de type « corriger » ou « modifier » ou les données
existantes sont mises en mémoire pendant la construction de I'écran, vous

trouverez un bouton « Recharger ». Si vous modifiez les données
existantes puis changez d’avis et souhaitez revenir aux données initiales,
cliquez sur le bouton « Recharger » pour rafraichir la page.

| Sur les écrans de création le bouton « Effacer les données». vous permet

d’effacer en un clic toutes les données saisies.

[:| Pour effacer les données d’un ou plusieurs champs individuellement,
utilisez l'icone C.

1.3.7 Messages de confirmation

Aprés chaque action correctement exécutée vous verrez apparaitre un message de confirmation en
haut de 'écran.

1.4 Ecrans de liste

1.4.1 Nombre de résultats

Dans les écrans de liste, vous pouvez indiquer combien de résultats vous désirez voir par page.
Vous pouvez également voir le nombre total de pages de résultats et naviguer entre ces pages en
cliquant sur les fleches avant et arriére.

Unités d'établissement ?

5 10 15 20 Page - 1714
Numéro d'unité d'établissementr Dénomination Adresse Date de début Date d'arrét
' Rue Havier De Bus 52
JA 2030148632 KREFEL 1180 Uscle 01/12/1958

waardbeekdreef &
1850 Grimbergen
weiveldlaan 35 B

M £.030.150.117 KREFEL 1030 Zaventem 23/11/1999

FA 2.030.150.018 27/11/1995

% Chaussée de Minove 280
FA 2.030.150.315 KREFEL S e b e P i

SA zos0as0.414 KREFELelen Brusselsesteenneg 492 08/01/1998

3090 Owerijse
[H][x] 12345878910 ][]

1.4.2 Fonctionnement de I'historique
En appelant les écrans ‘consulter et créer’, les données actuelles sont affichées.

Pour obtenir I'historique complet, vous pouvez cliquer sur l'icone E@ En haut de la liste apparaissent
également 2 champs de date et une icone ‘renouveler I'historique’. A l'aide des dates, vous pouvez
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limiter la période si vous le souhaiter. Vous pouvez renouveler la liste en cliquant sur la touche
‘renouveler I'historique’

En cliguant de nouveau sur I'icéne historique, la liste d’origine réapparaitra, mais sans historique ni
champs de date et icOnes y afférant.

Activités l"?‘

de [ auw [ |5 | Fenouveler 'historigue

Cette facon de consulter I'historique est également d’application au départ des données
d’identification de base d’'une entreprise, d’une unité d'établissement et de I'écran de consultation
d’'une autorisation, a cette différence prés que vous ne partez pas d’'une liste mais de I'information
générale actuelle d’'une entreprise, d’'une unité d’'établissement ou d’'une autorisation.

Exemple 1 : ici, vous voyez I'icbne ‘historique’ dans un écran ‘consulter et créer’.

| Dénominations: consulter et créer

Numéro d'entreprise 0214 596 464 - PM

Dénomination Den Paste (allermand})
De post (néerlandais}

Dénominations actuelles E@*
5 10 15 20 Page - 171
Tvpe de dénomination ¢ Langue Mo Date de début Date d'arrét
001 - Deénomination sociale allernand Den Piste 19/05/2006 & @
001 - Dénomination sociale néerlandais D'e post 21403 1991 & @
002 - abraviation néerlandais O en nog eens O 230842007 £ = @
Créer une dénomination Montrer la partie d'input

1.4.3 Icbnes : modifier, corriger, arréter, réactiv  er, annuler

Ci-dessous, vous trouvez I'explication d’une série d’icdnes figurant sur la plupart des écrans de liste.

Py Cette icone vous mene a I'écran de modification de I'éléement concerné.
i Cette icbne vous méne a I'écran de correction de I'élément concerné.
o Cette icone vous mene a I'écran d’arrét de I'élément concerné.

j@ Cette icOne vous meéne a I'écran de réactivation de I'élément concerné.
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& Cette icOne vous méne & I'écran d'annulation de I'élément concerné.

1.4.4 Autorisation et conditions préalables

Le fait de voir apparaitre des colonnes non remplies dans les écrans de liste signifie que suivant
l'autorisation, vous avez acces a I'exécution de I'action mais qu’une régle métier spécifique vous
empéche de le faire.

Exemple : ci-dessous, vous constatez que vous avez l'autorisation d’annuler une dénomination (la
derniére colonne est visible) mais qu’une régle métier spécifique ne vous le permet pas (c.-a-d. que la
dénomination sociale ne peut étre annulée).

Type de dénominationt Langue Nom Date de début Date d'arrét
001 - Dénormination sociale Autres gerrhinis 30/08/2007F & 2@
002 - Abréviation frangais corrected denomination 03/08/2007 f & @ &l

1.4.5 Montrer/cacher la partie d'input

Les écrans qui contiennent aussi bien une liste qu’une partie d’'input pour de nouvelles créations
offrent la possibilité de cacher la partie d’input.

Par défaut, la partie d’input est montrée en position repliée lors de I'appel de tels écrans. Vous pouvez
ouvrir cette partie en cliquant sur le lien ‘Montrer la partie d’'input’ et la refermer en cliquant sur

‘Cacher la partie d'input’.

Vue standard avec partie d’input cachée :

| Dénominations: consulter et créer

Muméro d'entreprise 0214 596 464 - PM

Dénomination Dien Piste (allemand)
De post {néerlandais)

Dénominations actuelles ﬁ.:“
5 10 15 20 Page - 171
Type de dénomination ¢ Langue Mo Date de début Date d'arrét
001 - Dénamination sociale allermand Den Paste 19/05/2006 &7 @
001 - Dénomination sociale néerlandais De post 2140341991 & @
002 - Abréviation néerfandais D ennog eesns D 23/08/2007 £ & @
Créer une dénomination Montrer la partie d'input
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Avec partie d’input ouverte :

| Dpénominations: consulter et créer

Numéro d'entreprise 0214.596.4584 - PM

Dénomination Den Péste (allermand)
De post (méerlandais)

Dénominations actuelles @

510 15 20 Page - 1£1
Type de dénomination t Langue Mo Date de début Date d'arrét
001 - Dénamination sociale allemand Den Paste 19/05/2006 e @
001 - Dénomination sociale néerlandais De post 21/03/1991 & @
002 - Abréviation néerlandais O ennogeens D 23/08/2007 f &P @ &
Créer une dénomination Cacher la partie d'input
Type de dénomination * | || _:I

Langue ' | || ﬂ

Dénomination * |

Date de début * | l‘j

1.4.6 Tris

Certaines listes peuvent étre triées. Vous pouvez le voir aux en-tétes de colonnes qui sont affichées
sous la forme de lien dans la liste (lorsque vous passez sur le titre de la colonne avec la souris).
Lorsque vous cliquez sur un de ces liens, I'écran se renouvelle avec la liste triée sur cette colonne. La
fleche qui apparait indique que la colonne en question est triée de maniére ascendante ou
descendante.

Dénominations actuelles @L
i s e T
Type de dénomination
001 - Dénormination sociale
0oz - Abréviation

003 - Denomination commerciale
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2 Rechercher

2.1 Recherche d'une autorisation

2.1.1 Introduire des critéres de recherche

La recherche d’'une autorisation peut se faire de plusieurs manieres :
- introduction d’un numéro d’autorisation
- introduction de critéres de recherche via la recherche avancée

2.1.1.1 Rechercher par numéro d’autorisation

Si vous connaissez le numéro d’autorisation, vous pouvez l'introduire immédiatement sur I'écran d’accuell
et cliquer sur le bouton « Rechercher ».

| Rechercher

B Par numéro de Registre national ou de Registre BIS | | D IOuiCkLink j 7‘2‘3‘::2;?8
B Par numéro d'entreprise | | D IOuickLink j ;ng:zgc;he
Par numéro d'unité d'établissement | | D IOuickLink j ;ng:zgcehe
Par numéro d'autorisation | | D E:gng;he

| Rechercher |

Vous verrez apparaitre les données d’identification de base de I'autorisation.

Pratique :
- vous pouvez introduire le numéro d'autorisation avec n'importe quel séparateur (exemple :
1234/123, 1234.123). Ceux-ci sont de toute fagon supprimés lors de la recherche.
- vous pouvez copier le numéro et le coller dans le champ de saisie
- Vous pouvez supprimer le numéro d’autorisation en une fois.

2.1.1.2 Rechercher par critéres avancés

Si vous ne connaissez pas le numéro d'autorisation, vous pouvez cliquer, dans I'écran d’accueil sur le lien
« Recherche avancée », aprés quoi un écran de recherche sur la base de critéres avancés sera ouvert.

| chercher une autorisation

Rechercher une autorisation - critéres

=l
B

Ba

Numéro d'entreprise générique |

Muméro de personnen générique|

Vous pouvez rechercher sur numéro d’entreprise générique, sur un numéro de personne, ou les deux.
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- dans le champ « Numéro d’entreprise générique », vous pouvez saisir une numéro d’entreprise sans
numéro KBO ou un numéro d’entreprise dotée d’'un numéro KBO.

- dans le champ « Personne physique générique », vous pouvez saisir une numéro de personne
temporaire, un numéro national ou un numéro BIS.

Introduisez vos critéres de recherche et cliquez sur « Rechercher ». Si une autorisation au moins répond
a vos critéres, la liste des résultats s’affiche.

Remarque : cet écran de recherche avancée s'affiche également si vous cliquez sur I'onglet d'une
autorisation et qu’aucune entreprise n'a encore été sélectionnée auparavant.

2.1.1.3 Rechercher par entreprise

Aprés avoir recherché une autorisation via le numéro dentreprise ou la recherche avancée de
I'entreprise, vous pouvez cliquer sur le lien « Liste des autorisations » de I'écran de consultation dans le
bandeau de navigation a gauche de I'écran.

S’il n'existe aucune autorisation pour cette entreprise, vous pouvez alors en créer une en cliquant sur
le bouton « Créer autorisation » (voir élément « Création d’une autorisation » ).

2.1.1.4 Rechercher par personne

Aprés avoir recherché une personne via le numéro d’entreprise ou la recherche avancée de la
personne, vous pouvez cliquer sur le lien « Liste des autorisations » de I'écran de consultation dans le
bandeau de navigation a gauche de I'écran.

2.1.2 Liste des résultats
La liste des résultats affiche la liste des autorisations qui répondent aux critéres de recherche.

A partir de cette liste, vous pouvez accéder aux données d'identification de base de chaque
autorisation. Pour cela, il vous suffit de cliquer sur le numéro d’autorisation désiré.

2.1.2.1 Rechercher par critéres avancés

Les données suivantes ont été reprises dans lapercu: numéro d’autorisation, type d’autorisation,
numéro d’entreprise générique, statut, nom et prénom du titulaire (optionnel), date du statut actif et
numéro d’autorisation de I'autorisation que celle-ci remplace.

La liste est ordonnée par numéro d’autorisation ascendant. Cliquez sur I'en-téte de la colonne de votre
choix pour trier en fonction de la valeur de la colonne. En cliquant sur les autres noms de colonnes,
vous pouvez trier la liste autrement.
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I <Chercher une autorisation

Rechercher une autorisation - résultats

Mambre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 1710
Numéro d'autorisation Type Ne Titulaire de .
T d'autorisation d'entreprise Statut I"autorisation Date Remplacé
0000/825 AR ooooz Actif Diries Waneechoutte Z26/06/2008
0000/526 na o000z Actif Z5/08/2008
00oo0sE27 A ooooz Actif 03/09/2008
0000/830 Iy ooooz Recours 11/09/2008
0004/808 AR ooooz Ferdu  annelies WYaneschoutts 02/09/2008

[«][x] 12345678 ai0[x][]

Si le nombre de résultats est élevé, vous pouvez affiner la recherche en cliquant sur le bouton
« « Adapter les critéres de recherche ».

Si aucun résultat ne répond a vos critéres, le message suivant s'affiche :

| chercher une autorisation

Rechercher une autorisation - résultats

CWI Aucun résultat ne correspond aux critéres de recherche

Si 'autorisation recherchée n’existe pas, vous pouvez en créer une nouvelle en cliquant sur le bouton
« Créer autorisation ».

2.1.2.2 Rechercher par entreprise

La liste de résultats est dans ce cas ordonnée par numéro d’autorisation (en mode ascendant). Pour
chaque autorisation, les données suivantes sont affichées : numéro d’autorisation, type d’autorisation,
statut, nom et prénom du titulaire (optionnel), date du statut actif et numéro d’autorisation de
l'autorisation que celle-ci remplace. Par défaut, seules les autorisations actives s'affichent. C’'est pour
cette raison que le champ « date de fin » est vide. Pour obtenir également les autorisations

historiques d’'une entreprise, cliquez sur l'icbne E@
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| Entreprise: liste des autorisations

Numéro d'entreprise générigue 00002
Dénomination sociale Test

Autorisations d'activités ambulantes et foraines

Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 110
Mumeéro d'autorisation Type d'autorisation Statutr Titulaire de I"autorisation Date Remplace

| 0005/548 Ah Actif 11/08/2008 0004/842

| 0005/547 %1 Actif 11/08/2008 0005/509

| 0005/513 Ah Actif 10/08/2008 0004/5350

| 0005 /512 AR Actif 10,/09/2008 0004/5854

| 00054511 a8 & cif 10/09/2008 00047856

[M]x] 123456789100 [m]
| |

Si 'autorisation recherchée n’existe pas, vous pouvez en créer une nouvelle en cliquant sur le bouton
« Créer autorisation ».

2.1.2.3 Rechercher par personne

La liste de résultats est dans ce cas ordonnée par numéro d’autorisation (en mode ascendant). Pour
chaque autorisation, les données suivantes sont affichées : numéro d’autorisation, type d’autorisation,
statut, numéro d’entreprise temporaire, date du statut actif et numéro d’autorisation de l'autorisation
que celle-ci remplace. Par défaut, seules les autorisations actives s’affichent. C’est pour cette raison
gue le champ « date de fin » est vide. Pour obtenir également les autorisations historiques d’'une

personne, cliquez sur I'icdne de I'historique E@

| Personne physique: liste des autorisations

Numéro de Registre national 4157 10775

ou de Registre BIS Nam PIETERS, JOHAM
Autorisations d'activités ambulantes et foraines
Mormbre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 1/1
Numéro d'autorisation Type d'autorisation N° d"entreprise Statutt Date Remplacé
0005/613 AP oooo4 Actif 12/09/2005

Sélectionner une autorisation

Il n’est pas possible de créer une autorisation a partir d’'une personne.

2.1.3 Consultation des données d’identification de base d’'une autorisation

Cet écran affiche les données de base d’'une autorisation. Selon le type d’autorisation, I'affiche des
éléments varie.
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Dénomination sociale

Personne physique

Nom, prénom

Qualité

Activités ambulantes

Lieu d'erercice
objet

Ancienne autorisation

Statut @‘
Statut  Actif

Refus partiel

Autre raison

Produits @

Guichet d'entreprises

Guichet d'entreprises

Enregistrer un retrait
Enreqgistrer une rentrée
annuler I'autorisation

| Autorisation: consulter

Muméro d'autorisation, type
Numéro d'entreprise générique 00004

Numéro de personnen générique

T:_fpe - AP - Activités ambulantes Patronale Type de 1 - Nouvelle

d’autorisation demande

Autm_'isation oul Remplacé

physique?
Entreprise

Numéro d'entreprise générique o00od Type Fersonne morale

Numéro d'entreprise de 'association de fait

Numéro de personnen générique

Maombre de résultats par page 5 10 15 20

Produitt

20001 - Entrepreneur menuisier-charpentier

m m Remplacer et modifier Créer une attestation provisoire

0005/613, AP

70.410.119.775

tempEnterprise

70410.119.775
PIETERE, JOHAN

Le responsable de la gestion journaligre de la personne morale

En tout liew v corpris au doricile du consarmmateur

B. Tout produit et service non soumis 4 conditions spécifiques ainsi que

MO

Date de la délivrance 12/09/2008
Date de fin de I'activité

MO Numéro de I'autorisation refus partiel

Page - 1/1

Type d'autorisation produit Numéro d'autorisation produit

2 - Accés & la profession

1 - SECUREX GUICHET
D'EMTREPRISES - GO-START
a.s.bl

Unité d'établissement 1 - Aalst, Arbeidstraat
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En cliguant sur I'icbne de I'historique, vous pouvez consulter le statut de tous les produits (actifs et
historiques).

Au bas de I'écran, vous trouvez plusieurs liens grace auxquels vous pouvez exécuter vous-méme un
certain nombre d'actions sur l'autorisation (par exemple : annuler, enregistrer un recours, etc.). D’autres
boutons vous permettent de modifier une autorisation (par exemple : Corriger, modifier, etc. ?)

2.2 Autres possibilités de recherche

Diverses possibilités de recherche sont offertes sur les écrans de I'application. Vous pouvez effectuer une

. oA ] . A P N . .
rechercher via l'icbne '“! mais aussi via .Les écrans ou une recherche est possible sont toujours
constitués d’'une partie criteres de recherche et d'une partie résultats.

Vous trouverez ci-apres la liste des différentes possibilités de recherche.

2.2.1 Rechercher une entreprise sans numéro KBO

Si vous cliquez sur 'icone T a c6té d’'un numéro d’entreprise générique, la section ci-dessous s’ouvre :

Chercher une entreprise sans numéro KBO - critéres F
Dénomination

Rue Numéro Boite

Code

Adresse postal Commune

Pays

T =l

Pour rechercher une entreprise sans numéro KBO, vous pouvez combiner les différents critéres. Vous
pouvez saisir tout ou partie d’un critére.

Cliguez ensuite sur « Chercher » pour afficher la liste des résultats répondant aux critéres
sélectionnés.

Chercher une entreprise sans numéro KBO - résultats =
Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 1f1
Muméro d'entreprise t Dénomination Adresse Pays

00173 vanderrmaslen Gasthuisstraat 206 150 - Belgigue

2500 Geraardsbergen

Les données suivantes ont été reprises dans I'apercu :
numeéro d’entreprise, dénomination, adresse et pays de I'entreprise sans numéro KBO.
La liste est ordonnée par numéro d’entreprise ascendant. Cliquez sur I'en-téte de la colonne de votre

choix pour trier en fonction de la valeur de la colonne. En cliquant sur les autres noms de colonnes,
vous pouvez trier la liste autrement.
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Si le nombre de résultats est élevé, vous pouvez affiner la recherche en cliquant sur le bouton
« Adapter les critéres de recherche ». Vous étes alors ramené a I'écran de recherche.

Si I'entreprise sans numéro KBO souhaitée apparait dans la liste, il vous suffit de cliquer sur le
numéro d’'entreprise. Le numéro d’entreprise sera automatiguement rempli. L'écran de recherche se
ferme alors.

2.2.2 Recherche d’'une personne sans huméro RR/BIS :

Si vous cliquez sur licbne T a c6té d'un numéro de personne générique, la section ci-dessous
s'ouvre :

Chercher une personne sans numeéro RN/BIS - critéres i
Nom | Prénom |

Rue | | Numéro I:I Boite l:l

Code [ ] s | |
Adresse Postal

Pays

e — =
| || |

Pour rechercher une personne temporaire vous pouvez combiner les différents critéres. Vous pouvez
saisir tout ou partie d’'un critére.

Cliguez ensuite sur « Chercher» pour afficher la liste des résultats répondant aux criteres
sélectionnés.

Chercher une personne sans numéro RNSBIS - résultats "
Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 1f1
Ne de personne t Nom Sexe Adresse Pays

John Doe straat 3, 128

aoons Khalid Ben Yaacoub Féminin 1000 Bruxelles

150 - Belgigue

Les données suivantes ont été reprises dans I'apercu : numéro de personne, dénomination, sexe,
adresse et pays de la personne temporaire.

Si le nombre de résultats est élevé, vous pouvez affiner la recherche en cliquant sur le bouton
« Adapter les critéres de recherche ». Vous étes alors ramené a I'écran de recherche.

Si la personne sans numéro RR/BIS souhaitée apparait dans la liste, il vous suffit de cliquer sur le
numéro de personne. Le numéro sera automatiquement rempli. L’écran de recherche se ferme alors.

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc 23



DOLMEN

~economie

FOD Economie, K.M.O., Middenstand en Energie value for money

3 Autorisation

3.1 Création d'une autorisation

Il existe deux maniéres de créer une autorisation : vous ne trouvez pas l'autorisation désirée aprées
avoir cherché a partir du numéro d’autorisation ou aprés une recherche avancée, ou bien vous ne
trouvez pas l'autorisation désirée dans la liste des autorisations d’une entreprise ou d’'une entreprise
sans numéro KBO.

Pour démarrer la création d’'une autorisation, il vous faut toujours cliquer sur le bouton « Créer une
autorisation ».

Celle-ci se fait sur plusieurs écrans consécutifs. Pour revenir a une étape précédente et y faire des
modifications, cliquez sur le lien « Etape précédente ».

3.1.1 Création d’'une autorisation de type AP (autor isation patronale d'activités
ambulantes)

3.1.1.1 Etapel:

| Autorisation: créer - étape 1

Type d'autorisation lﬂP |A|:tivités ambulantes FPatronale j

Guichet d'entreprises

Guichet d'entreprises |—Emply— j

Statut |—Empty— =l

Entreprise

Numéro d'entreprise générique | | 7 |T D

Association de fait | | 4 D

Ajouter une nouvelle entreprise sans numéro KBO Montrer la partie d'input

Etape suivante >

Les données minimales a introduire lors de la création sont les suivantes :

Il s’agit des champs suivants :
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- Type d'autorisation : sélectionnez un type d’autorisation dans le menu déroulant ou saisissez
directement le code correspondant au type d’autorisation souhaité.

- Guichet d'entreprise : si vous étes un utilisateur relevant d’'un guichet d’entreprise, le nom de
votre guichet apparait automatiquement. Si vous étes employé d'un guichet d’entreprise, vous
pouvez : sélectionner le code du guichet dans le menu déroulant ou saisir directement le code
correspondant au guichet souhaité.

- Statut: Le menu déroulant propose trois options de statut: «actf», «refus» ou
« temporaire ». Alternativement, |'utilisateur peut aussi saisir le code correspondant au statut.
Le statut « temporaire » est réservé aux types d’autorisation AP ou AB.

- Numéro d'entreprise générique : si vous avez démarré la création de l'autorisation a partir de
la liste des autorisations d’'une entreprise, le numéro d’entreprise apparait automatiquement.
Si vous avez démarré la création a la suite d'une recherche, vous avez deux possibilité. Vous
pouvez saisir le numéro d’entreprise. Alternativement, vous pouvez le rechercher via le popin

(recherche d’entreprise) ou (recherche d’'une entreprise sans numéro KBO).
Lorsqu’une recherche d’entreprise sans numéro KBO ne donne pas de résultats satisfaisants,
vous pouvez au bas de la page aouter une nouvelle entreprise sans numéro KBO. Cliquez sur
« Montrer la partie d'input » pour afficher les champs de saisie (voir le chapitre “Créer une
entreprise sans numéro de KBO » ).

Ajouter une nouvelle entreprise sans numéro KBO Cacher la partie d'input

Dénomination

Type [—Empty— =l

Siage social

Rue 2| NMuméro Boite
Code postal INS Commune
Pays I—Empty— j

Vous pouvez saisir le ou les association(s) de fait dont I'entreprise sans numéro KBO fait
éventuellement partie mais il ne s'agit pas de données obligatoires. L'association de fait est toujours
une entreprise et en tant que telle, doit toujours figurer dans la Banque-Carrefour des entreprises.

Vous pouvez saisir le numéro d’entreprise ou le rechercher via le popin 2. si I'entreprise fait partie de
plusieurs associations de fait, vous pouvez faire apparaitre un nouveau champ de saisie (avec popin)
en cliquant sur le signe +.

Pour effacer une saisie incorrecte, cliquez sur le bouton C ou sur le bouton « effacer ».

Une fois toutes les données saisies, cliquez sur le lien « Etape suivante » pour poursuivre la création.
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3.1.1.2 Etape2:

3.1.1.2.1 Elément statut
L’affichage dépend ici du choix fait a I'étape 1.

Statut = « Actif »

Statut
Statut  Actf Date de la délivrance 12/09/2008
Date de fin de I'activité l:D
Refus partiel Numeéro de I'autorisation refus partiel |
Autre raison |
Statut = « Refus »
Statut
Statut Refus Date du refus 18/09/2008

Date de communication I:D

Acceptation partielle
Numéro de I"autorisation acceptation partielle | |

Libellé de la raison du -
refus |—| I—Empl}. J

Autre raison |

Statut = « Temporaire »

Statut

Statut Temporaire Date de la délivrance 1z/09/2008

Date de fin prévue I:D

Autre raison

3.1.1.2.2 Elément guichet d’entreprise

Guichet d'entreprises

Guichet d*entreprises SECUREX GUICHET D'EMTREFRISES - GO-START a.s.b.l

Unité d"établissement *

Si vous étes employé d'un guichet d’entreprise, sélectionnez I'unité d'établissement a laquelle vous
étes rattaché. Les unités d'établissement sont désignées par la ville et la rue ou elles se trouvent.
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Si vous n'étes pas employé d’'un guichet d’entreprise, sélectionnez 'unité d’établissement a partir de
laquelle vous vous positionnez pour créer I'autorisation.

3.1.1.2.3 Elément personne physique

Personne physique

M éro de pers générique | 2| |T D

Ajouter une personne sans numéro RN/BIS Cacher la partie d'input

Identification

Nom * | | prénom < [ ]

Pays de naissance

Sexe * | | [—Empty—T1] [ [—Empy— [
Lieu de naissance * | |  Dpate de naissance * [ 7]
Adresse
Rue | i | 2] Numéro | | Boite | |
Code postal * [ ]ins[ | Commune * | |
Pays | | —Empty— i

Vous avez ici deux possibilités. Vous pouvez saisir un numéro de personne générique.

Alternativement, vous pouvez le rechercher via le popin i (recherche de personne) ou T (recherche
de personne sans numéro RR/BIS). Lorsqu’'une recherche de personne sans numéro RR/BIS ne
donne pas de résultats satisfaisants, vous pouvez au bas de la page ajouter une nouvelle personne
sans numéro RR/BIS. Cliquez sur « Montrer la partie d'input » pour afficher les champs de saisie (voir
le chapitre « Créer une personne sans numéro RR/BIS  »).

Aprés création d'une nouvelle personne sans numéro RR/BIS, celle-ci s'affiche automatiquement
dans le champ « Numéro de personne générique ».

Pour effacer une saisie incorrecte, cliquez sur le bouton C.

3.1.1.2.4 Elément activités ambulantes et foraines
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Activités ambulantes

Lieu d'exercice — : —
|En toutliew & l'exception du domicile du cunsummateurj Ancienne autorisation

Objet [—Empty— |

Cet élément vous permet de communiquer les informations concernant le lieu d’exercice et I'objet de
l'activité ambulante.

- Lieu d'exécution: vous avez le choix entre « En tout lieu a I'exception du domicile du
consommateur » et « En tout lieu y compris au domicile du consommateur ».

- Objet de l'activité : vous avez le choix entre « Tout produit et service, a I'exception de ceux
soumis a conditions spécifiques » et « Tout produit et service, y compris ceux soumis a
conditions spécifiques ». Si vous choisissez la seconde option, le systéme vous demandera
en phase 3 de définir les produits soumis a des conditions spéciales. Si vous choisissez la
premiére option, le processus de création d'une autorisation est terminé (voir élément

« Autorisation : apercu » ).

Si l'autorisation que vous étes en train de créer existait déja dans « I'ancienne base de données » des
activités ambulantes, vous pouvez le préciser en cochant la case a droite.

3.1.1.3 Etape 3

|l Autorisation: créer - étape 3

Produit

Produit | —Empty— =l
Numéro d'autorisation |
produit
5
= Etape précédente Etape suivante =

Pour créer une autorisation patronale d’activités ambulantes, vous devez définir les produits qui vont
apparaitre sur l'autorisation.

Les données minimales a introduire lors de la création sont les suivantes :
- Produit : sélectionnez un type de produits dans le menu déroulant ou saisissez le code du

type de produits.

Certains champs sont obligatoires :
- Numeéro d’autorisation : saisissez la référence du type d’autorisation dans ce champ.

Si l'autorisation doit contenir plusieurs produits, cliquez sur le signe + pour ajouter un deuxiéme ou
plus.
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Remarque : en cas de saisie erronée d’un produit, cliqguez sur le signe — pour supprimer le produit et
sur le signe + pour ajouter un nouveau produit, si nécessaire.

3.1.1.4 Résumé

| Autorisation: créer - résumé

T?"’e S AF - Activités ambulantes Patronale
d'autorisation

Guichet d'entreprises
1 - SECUREX GUICHET

Guichet d'entreprises D'EMTREPRISES - GO-START Unité d'établissement 1 - Aalst, Arbeidstraat
a.s.bl

Statut

Statut Temporaire Date de la délivrance 12/09/2005

Date de fin prévue

Autre raison

Entreprise

Numéro d'entreprise générique 00oas Type Personne morale
Dénomination sociale Driezetronix

Rue Boezingepoortstraat Numéro 3 Boite

Code postal - commune 5900, Ieper INS 33011

Pays 150 - Belgique

Muméro d'entreprise de I'association de fait

Personne physique

Numéro de personnen générigue 00007
Nom, prénom Wieme, Jonathan

Qualité Le responsable de la gestion journaliére de la personne morale

Activités ambulantes

Lieu d'exercice En tout liew & I"exception du domicile du consommateur
Objet B. Tout produit et service non soumis & conditions spécifiques ainsi que
Produits
Mormbre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 1/1
Produitt Type d"autorisation produit MNuméro d'autorisation produit
20034 - Installateur-frigoriste 2 - Accés 4 la profession 123

< Ftape précédente :

Avant la création effective de I'autorisation, le systéeme affiche le résumé de toutes les données que
vous venez d’entrer. Cliquez sur le bouton « Créer » pour lancer la création effective de 'autorisation.
Si vous souhaitez modifier certaines données, cliquez sur le lien « Etape précédente » pour revenir au
écrans précédents.
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3.1.2 Créer une autorisation du type AA (Autorisati  on d’activités ambulantes de
préposé A)

3.1.2.1 Etape1l

La premiére étape est la méme pour tous les types d’autorisation. (voir Etape 1 de I'élément
« Création d’'une autorisation de type AP » )

Attention ! Il n’est pas possible de créer une autorisation AA avec le statut « Temporaire ». En tant
gu'utilisateur, vous ne pouvez créer une autorisation AA que s'il existe déja une autorisation AP pour
cette entreprise.

3.1.2.2 Etape 2

3.1.2.2.1 Elément statut
L’affichage dépend ici du choix fait & I'étape 1.

Statut = « Actif »

Statut
Statut  Actif Date de la délivrance 12/09/2008
Date de fin de I"activité I :::
Refus partiel Numéro de I'"autorisation refus partiel |
Autre raison |
Statut = « Refus »
Statut
Statut Refus Date du refus 15/09/2008
Date de communication I:D
Acceptation partielle
Numéro de I"autorisation acceptation partielle | |
Libellé de la raison du .
refus |—| I Ermpty j
Autre raison |

3.1.2.2.2 Elément guichet d’entreprise

Guichet d'entreprises

Guichet d entreprises SECUREX GUICHET D'EMTREFPRIZSES - GO-START a.s.b.l

Unité d"établissement * 1 IAEHSt Arbeidstraat LI
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Si vous étes employé d’'un guichet d’entreprise, sélectionnez I'unité d'établissement a laquelle vous
étes rattaché. Les unités d'établissement sont désignées par la ville et la rue ou elles se trouvent.

Si vous n'étes pas employé d’'un guichet d’entreprise, sélectionnez 'unité d’établissement a partir de
laquelle vous vous positionnez pour créer I'autorisation.

3.1.2.2.3 Elément Nombre d’autorisations

Nombre d'autorisations

Nombre d'autorisations non-nominatives a créer au nom de
I'entreprise

Dans cette section, saisissez le nombre d'autorisations non-nominatives a créer au nom de
I'entreprise. Vous pouvez en créer 20 au maximum.

3.1.2.2.4 Elément activités ambulantes et foraines

Activités ambulantes

Lieu d'exercice En tout lieu 4 l'exception du domicile du consommateur Ancienne autorisation |[J

Objet [—Empty— |

Cet élément vous permet de communiquer les informations concernant le lieu d’exercice et I'objet de
l'activité ambulante.

- Lieu d'exécution : En tant qu'utilisateur, ce champ ne vous est pas accessible. En effet, il
comporte par défaut la valeur « En tout lieu a I'exception du domicile du consommateur ».

- Objet de I'activité : Vous avez le choix entre « Tout produit et service, a I'exception de ceux
soumis a conditions spécifiques » et « Tout produit et service, y compris ceux soumis a
conditions spécifiques ». Si vous choisissez la seconde option, le systéme vous demandera
en phase 3 de définir les produits soumis a des conditions spéciales. Si vous choisissez la
premiére option, le processus de création d'une autorisation est terminé (voir élément
« Autorisation : résumé » ).

Si l'autorisation que vous étes en train de créer existait déja dans « I'ancienne base de données »
d’activités ambulantes, vous pouvez le préciser en cochant la case a droite.

3.1.2.3 Etape 3
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| Autorisation: créer - étape 3
Produits entreprise

Mormbre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 172

Produitt Muméro d'autorisation produit

|
|
20006 - Coiffeur | |
|
|

123 - bibibi

20001 - Entreprensur menuisier-charpentier

20012 - Mécanicien de cycles

|
|
<] 12[e][m]

< Etape précédente Etape suivante >

20015 - Entrepreneur de magonnerie et de béton

mfis{is(is ]

Cette section vous permet de sélectionner les produits associés a I'entreprise que vous avez indiquée
a la premiere étape. Pour sélectionner un produit, cocher la case appropriée. En tant qu'utilisateur,
vous pouvez saisir la référence du type d'autorisation dans le champ « Numéro d'autorisation
produit ».

En tant qu'utilisateur, vous devez obligatoirement sélectionner un produit.
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3.1.2.4 Résumé

| Autorisation: créer - résumé

Type

d'autorisation a4 - Activités ambulantes de préposé 4

Guichet d'entreprises

1 - SECUREX GUICHET

Guichet d'entreprises D'EMTREPRISES - GO-START Unité d'établissement 1 - Aalst, Arbeidstraat
a.s.bl
Statut
Statut Actif Date de la délivrance 12/09/2008

Date de fin de I'activité

Refus partiel MON Numéro de I'autorisation refus partiel

Autre raison

Entreprise

Mumeéro d'entreprise générique ooons Type Fersonne morale
Dénomination sociale Driezetronix

Rue Boezingepoortstraat Numéro 3 Boite

Code postal - commune 900, Ieper INS 33011

Pays 150 - Belgique

Mumeéro d'entreprise de I'association de fait

Activités ambulantes

Lieu d'exercice En tout lieu & I'exception du domicile du consormmateur

Objet B. Tout produit et service non soumis & conditions spécifiques ainsi que
Produits
Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 171
Produitt Type d'autorisation produit Numéro d'autorisation produit
20001 - Entrepreneur menuisier-charpentier Z - Acces 3 la profession Z23
20003 - Entrepreneur plafonneur-cimentier Z - Acocés 3 la profession AZ5

< Etape précédente l:l

Avant la création effective de I'autorisation, le systeme affiche le résumé de toutes les données que
vous venez d'entrer. Cliquez sur le bouton « Créer » pour lancer la création effective de I'autorisation.

Si vous souhaitez modifier certaines données, cliquez sur le lien « Etape précédente » pour revenir
aux écrans précédents.
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3.1.3 Créer une autorisation du type AB (Autorisati  on d’activités ambulantes de
préposé B)

3.1.3.1 Etapel

La premiere étape est la méme pour tous les types d’autorisation.

(voir Etape 1 de I'élément « Création d’'une autorisa  tion de type AP » )

Attention ! En tant qu’utilisateur, vous ne pouvez créer une autorisation AB que s'il existe déja une
autorisation AP pour cette entreprise.

3.1.3.2 Etape 2

3.1.3.2.1 Elément statut
L’affichage dépend ici du choix fait a I'étape 1.

Statut = « Actif »

Statut

Statut  Actif Date de la délivrance 15/09/2008
Date de fin de I"activité |:D
Refus partiel Muméro de I'autorisation refus partiel |
Autre raison |
Statut = « Refus »

Statut

Statut Refus Date du refus 18/09/2008

Date de communication I:D

Acceptation partielle
Numéro de I"autorisation acceptation partielle | |

Libellé de la raison du -
refus I—Emply— J

Autre raison |

Statut = « Temporaire »

Statut

Statut Temporaire Date de la délivrance 15/09/2008

Date de fin prévue |:D

Autre raison
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3.1.3.2.2 Elément guichet d’entreprise

Guichet d'entreprises

Guichet d*entreprises SECUREX GUICHET D'ENTREFRISES - GO-START aws.b.l

Unité d'établissement 1 IAalSt Arbeidstraat j

Si vous étes employé d’'un guichet d’entreprise, sélectionnez I'unité d'établissement a laquelle vous
étes rattaché. Les unités d’établissement sont désignées par la ville et la rue ou elles se trouvent.

Si vous n'étes pas employé d’'un guichet d’entreprise, sélectionnez l'unité d’établissement a partir de
laquelle vous vous positionnez pour créer I'autorisation.

3.1.3.2.3 Elément personne physique

Personne physique

Numéro de personnen générique 2| |T D

Ajouter une personne sans numero RN/BIS Cacher la partie dinput

Identification

Nom * | | prénom < [ ]
Pays de naissance

Sexe |—Empty—j IrEmpty— ﬂ

Lieu de naissance | | Date de naissance l:l]
Adresse

Rue | || | 2 | Numéro | |B|:|Tte| |
Code postal I:I INS l:l Commune | |
Pays [ Jl—Empty— [

Vous avez ici deux possibilités. Vous pouvez saisir le numéro de personne. Alternativement, vous

pouvez le rechercher via le popin ? ou (recherche de personne sans numéro RR/BIS).

Lorsqu’une recherche de personne sans numéro RR/BIS ne donne pas de résultats satisfaisants,
vous pouvez au bas de la page aouter une nouvelle personne temporaire. Cliquez sur « Montrer la
partie d'input » pour afficher les champs de saisie (voir le chapitre « Créer une personne sans
numéro RR/BIS » ).

Aprés création d’'une nouvelle personne temporaire, celle-ci s’affiche automatiquement dans le champ
« Numéro de personne générique ».
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Pour effacer une saisie incorrecte, cliquez sur le bouton C.

3.1.3.2.4 Elément activités ambulantes et foraines

Activités ambulantes

Lieu d'exercice  En tout lieu v compris au domicile du consormnmateur Ancienne autorisation

oObjet [—Empty— =l

Cet élément vous permet de communiquer les informations concernant le lieu d’exercice et I'objet de
l'activité ambulante.

- Lieu d'exécution : En tant qu'utilisateur, ce champ ne vous est pas accessible. En effet, il
comporte par défaut la valeur « En tout lieu y compris au domicile du consommateur ».

- Objet de I'activité : Vous avez le choix entre « Tout produit et service, a I'exception de ceux
soumis a conditions spécifiques » et « Tout produit et service, y compris ceux soumis a
conditions spécifiques ». Si vous choisissez la seconde option, le systeme vous demandera
en phase 3 de définir les produits soumis a des conditions spéciales. Si vous choisissez la
premiére option, le processus de création d'une autorisation est terminé (voir élément
« Autorisation : apercu » ).

Si l'autorisation que vous étes en train de créer existait déja dans « I'ancienne base de données »
d’activités ambulantes, vous pouvez le préciser en cochant la case a droite.

3.1.3.3 Etape 3

| Autorisation: créer - étape 3
Produits entreprise

Mombre de résultats par page 5 10 15 Z0 Page - 152

Produitt Muméro d'autorisation produit

123 - bibibi

20001 - Entrepreneur menuisier-charpentier

20012 - Mécanicien de cycles

[} inl]im ]}l

|
|
zoo0E - Caiffeur [ |
|
|

Z0015 - Entreprensur de magonnerie et de béton

Ld[«] 22 [p][m]

<= Etape précédente Etape suivante >

Cette section vous permet de sélectionner les produits associés a I'entreprise que vous avez indiquée
a la premiere étape. Pour sélectionner un produit, cocher la case appropriée. En tant qu'utilisateur,
vous pouvez saisir la référence du type d'autorisation dans le champ « Numéro d'autorisation
produit ».

En tant qu'utilisateur, vous devez obligatoirement sélectionner un produit.
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| Autorisation: créer - résumé

T?"’e . . AB - Activités ambulantes de préposé B Ancle_nne_
d'autorisation autorisation

Guichet d'entreprises
1 - SECURER GUICHET
D'ENTRERPRISES - GO-START Unité d'établissement

Guichet d'entreprises
a.s.bl

Statut

Statut Actif Date de la délivrance 16/09/2008

Date de fin de I'activité

Refus partiel WO Numéro de I'autorisation refus partiel

Autre raison

Entreprise
Numéro d'entreprise générigue 0203.286.759 Type
Dénomination sociale Mationale Delcrederedienst

Rue Rue Montoyer Muméro 3 Boite

1000, Bruxelles INS 21004

150 - Belgique

Code postal - commune

Pays

Muméro d'entreprise de I'association de fait

Personne physique
Numéro de personnen générique 00005

Mom, prénom Vaneechoutte, Mick

Activités ambulantes
Lieu d'exercice En tout lieu y compris au domicile du consommateur

Objet

Produits

Mambre de résultats par page 5 10 15 20

Produit t Type d'autorisation produit

20001 - Entreprensur menuisier-charpentier Z - Acceés & la profession

< Etape précédente l:l

B. Tout produit et service non soumis & conditions spécifiques ainsi que

Numéro d'autorisation produit

1 - Aalst, Arbeidstraat

Personne rmorale

Page - 11

Avant la création effective de I'autorisation, le systeme affiche le résumé de toutes les données que

vous venez d’entrer. Cliquez sur le bouton « Créer » pour lancer la créati
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Si vous souhaitez modifier certaines données, cliquez sur le lien « Etape précédente » pour revenir
aux écrans précédents.

3.1.4 Création d’'une autorisation de type FP (patro  nale d'activités foraines)

3.1.4.1 Etapel

La premiéere étape est la méme pour tous les types d’autorisation.
(voir Etape 1 de I'élément « Création d’'une autoris  ation de type AP » )

Attention ! 1l n’est pas possible de créer une autorisation FP avec le statut « Temporaire ».

3.1.4.2 Etape 2

3.1.4.2.1 Elément statut
L’affichage dépend ici du choix fait a I'étape 1.

Statut = « Actif »

Statut
Statut Achf Date de la délivrance 15/09/2008
Date de fin de I'activité |:D
Refus partiel Muméro de |'autorisation refus partiel |
Autre raison |
Statut = « Refus »
Statut
Statut Refus Date du refus 15/09/2008

Date de communication I:D

Acceptation partielle
Numéro de I"autorisation acceptation partielle | |

Libellé de la raison du -
refus |—| I—Empl}. J

Autre raison |

3.1.4.2.2 Elément guichet d’entreprise
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Guichet d'entreprises

Guichet d'entreprises SECUREX GUICHET C'ENTREPRISES - GO-START a.s.b.l.

Unité d*établissement 1 IAalSt Arbeidstraat j

Si vous étes employé d'un guichet d’entreprise, sélectionnez I'unité d’établissement a laquelle vous
étes rattaché. Les unités d'établissement sont désignées par la ville et la rue ou elles se trouvent.

Si vous n'étes pas employé d’'un guichet d’entreprise, sélectionnez l'unité d’établissement a partir de
laquelle vous vous positionnez pour créer I'autorisation.

3.1.4.2.3 Elément personne physique

Personne physique

Numéro de personnen générique 2| |T D

Ajouter une personne sans numéro RN/BIS Cacher la partie d'input

Identification

Nem * | | prénom* [ |

Pays de naissance

sewe* || [—Empty— =] T |[—Empy— |
Lieu de naissance * | |  Date de naissance * [ [
Adresse
Rue | Il | 2] Numéro [ | Boite | |
Code postal * [ Jins[ | Commune * | |
S | = 3

Vous avez ici deux possibilités. Vous pouvez saisir le numéro de personne. Alternativement, vous

pouvez le rechercher via le popin ? ou (recherche de personne sans numéro RR/BIS).

Lorsqu’une recherche de personne sans numéro RR/BIS ne donne pas de résultats satisfaisants,
vous pouvez au bas de la page aouter une nouvelle personne temporaire. Cliquez sur « Montrer la
partie d'input » pour afficher les champs de saisie (voir le chapitre « Créer une personne sans
numéro RR/BIS » ).

Aprés création d’'une nouvelle personne temporaire, celle-ci s’affiche automatiquement dans le champ
« Numéro de personne générique ».

Pour effacer une saisie incorrecte, cliquez sur le bouton C.
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3.1.4.2.4 Elément activités foraines

Attractions foraines

Dé ination c rciale |NDmTESt |

Type d'attraction 1 IAﬂradiDnséperulsiDn non humaine de type 'A' j

Numéro d'immatriculation |RDE245

Traiteur-restaurateur | |

Cette section vous permet de créer une ou plusieurs activités foraines pou rune autorisation.
Vous ne pouvez créer d'activités foraines que pour une autorisation patronale. Une autorisation a une
préposé peut uniquement comporter des activités foraines qui figurent sur I'autorisation patronale.
Les données minimales & introduire lors de la création sont les suivantes : Il s'agit des champs
suivants :
- Dénomination commerciale: Une activité foraine doit obligatoirement comporter une
dénomination.
- Type d'attraction : vous avez plusieurs options possibles.
- Numeéro d'immatriculation : saisissez ici le numéro d'immatriculation du véhicule de I'attraction
ou de I'établissement ou celui de la remorque véhiculant I'attraction ou I'établissement.

Certains champs sont obligatoires :
- Traiteur-restaurateur (case a cocher et champ de saisie): Si le type d'attraction est
« établissement de gastronomie foraine avec service a table » , indiquez dans la case a
cocher si le titulaire de I'autorisation a besoin ou non de la compétence professionnelle de
traiteur-restaurateur.

Si l'autorisation doit contenir plusieurs activités foraines, cliquez sur le signe + pour ajouter une
deuxiéme activité ou plus.

Remarque : en cas de saisie erronée d'une activité foraine, cliquez sur le signe — pour supprimer
l'activité puis sur le signe + pour ajouter une nouvelle activité, si nécessaire.
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3.1.4.3 Résumé

| Autorisation: créer - résumé
T?rpe S FP - Activité Foraines Patronale nncie_nne_ MO
d'autorisation autorisation
Guichet d'entreprises
1 - SECUREX GUICHET
Guichet d*entreprises D'EMTREPRISES - GO-START Unité d'établissement 1 - falst, Arbeidstraat
a.s.b.l.
Statut
Statut Achf Date de la délivrance 16/09/2008
Date de fin de I'activité
Refus partiel MON Muméro de I"autorisation refus partiel
Autre raison
Entreprise
Numéro d'entreprise générigue 0203,286.759 Type Personne morale
Dénomination sociale Mationale Delcrederedienst
Rue Rue Montayer Numéro 3 Boite
Code postal - commune 1000, Bruxelles ING zZ1o04
Pays 150 - Belgigue
Numéro d'entreprise de I"association de fait
Personne physique
Numéro de personnen générique 00001
MNom, prénom Simpson, Homer
Qualité Le responsable de |la gestion journaligre de la personne morale
Attractions foraines
Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 11
Type d'attractiont MNuméroe dimmatriculation Dénomination commerciale
1 - attractions & propulsion nan huraine de type ‘&' RDEZ45 Maorm Test
< Etape précédente I:I

Avant la création effective de I'autorisation, le systéeme affiche le résumé de toutes les données que
vous venez d’entrer. Cliquez sur le bouton « Créer » pour lancer la création effective de I'autorisation.
Si vous souhaitez modifier certaines données, cliquez sur le lien « Etape précédente » pour revenir
aux écrans précédents.
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3.1.5 Créer une autorisation du type FA (Autorisati  on de préposé-responsable
d'activités foraine)

3.1.5.1 Etapel

La premiere étape est la méme pour tous les types d'autorisation (voir Etape 1 de I'élément
« Création d’'une autorisation de type AP » )

Attention ! Il nest pas possible de créer une autorisation FA avec le statut « Temporaire ». En tant

gu'utilisateur, vous ne pouvez créer une autorisation FA que s'il existe déja une autorisation FP pour
cette entreprise.

3.1.5.2 Etape?2

3.1.5.2.1 Elément statut
L’affichage dépend ici du choix fait & I'étape 1.

Statut = « Actif »

Statut
Statut  Actif Date de la délivrance 15/09/2008
Date de fin de I'activité I :::
Refus partiel MNuméro de |'autorisation refus partiel |
Autre raison |
Statut = « Refus »
Statut
Statut Refus Date du refus 18/09/2008
Date de communication I
Acceptation partielle ;
Muméro de I"autorisation acceptation partielle | |
Libellé de la raison du .
refus |_| I Ernpty j
Autre raison |

3.1.5.2.2 Elément guichet d’entreprise

Guichet d'entreprises

Guichet d"entreprises SECUREX GUICHET D'EMTREPRISES - GO-START a.s.b.l.

Unité d'établissement 1 IAaISt Arbieidstraat j

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc 42



DOLMEN

~economie

FOD Economie, K.M.O., Middenstand en Energie value for money

Si vous étes employé d’'un guichet d’entreprise, sélectionnez I'unité d'établissement a laquelle vous
étes rattaché. Les unités d'établissement sont désignées par la ville et la rue ou elles se trouvent.

Si vous n'étes pas employé d’'un guichet d’entreprise, sélectionnez 'unité d’établissement a partir de
laquelle vous vous positionnez pour créer I'autorisation.

3.1.5.2.3 Elément Nombre d’autorisations

Nombre d autorisations

Nombre d'autorisations non-nominatives a créer au nom de [:I
I'entreprise

Dans cette section, saisissez le nombre d'autorisations non-nominatives a créer au nom de
I'entreprise. Vous pouvez en créer 20 au maximum a chaque fois.

3.1.5.3 Etape 3

| Autorisation: créer - étape 3
Attractions foraines entreprise
Mombre de résultats par page 5 10 15 Z0 Page - 172
Type d'attraction t Numéro dimmatriculation Dé ination c rciale
1 - Attractions & propulsion non humaine de type 'a' FFFFFFF fuufuls fufufuu [ fufufufufululu s}
1 - Attractions & propulsion non humaine de type ‘&' TEST MR 05 Test Test Tests
2 - Aftraction & propulsion non humaine de type ‘B’ 000000000 T
2 - Attraction & propulsion non humaine de type 'B' REREROO3 popopopotitititititi
2 - Attraction & propulsion non humaine de type 'B' GFFGFGGF test
L] [a] 1 2[r][a]
< Etape précédente Etape suivante >

Cette section vous permet de sélectionner les activités foraines associées a l'entreprise que vous
avez indiquée a la premiére étape, activités qui figureront sur l'autorisation au préposé. Pour
sélectionner une activité, cliquez sur la case a cocher appropriée.

En tant qu'utilisateur, vous devez obligatoirement sélectionner une activité foraine.
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| Autorisation: créer - résumeé

Type s . . o
d'autorisation FA - activité foraines de préposé-responsable

Guichet d*entreprises

1 - SECUREX GUICHET

Guichet d'entreprises D'EMTREPRISES - GO-START

Autre raison

< Etape précédente l:l

Unité d'établissement

a.s.bl
Statut
Statut Actif Date de la délivrance 16/09/2008
Date de fin de I"activité
Refus partiel Mo

Numéro de |'autorisation refus partiel

Entreprise
Muméro d'entreprise générigue 0203.286.759 Type Fersonne morale
Dénomination sociale Mationale Delorederadienst
Rue Rue Montoyer Boite
Code postal - commune 1000, Bruxelles 21004
Pays 150 - Belgique
Mumeéro d'entreprise de I"association de fait
Attractions foraines
Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 1f1
Type d'attractiont Muméro d'immatriculation Dé ination c ciale

1 - Attractions & propulsion non humaine de type ‘4’ TEST MR 05

ﬁncie_nne_ MON
autorisation

1 - Aalst, Arbeidstraat

Test Test Tests

Avant la création effective de I'autorisation, le systéeme affiche le résumé de toutes les données que
vous venez d’entrer. Cliquez sur le bouton « Créer » pour lancer la création effective de 'autorisation.
Si vous souhaitez modifier certaines données, cliquez sur le lien « Etape précédente » pour revenir

aux écrans précédents.
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3.2 Modification d’'une autorisation

3.2.1 Introduction

Pour effectuer les modifications décrites ci-dessous, vous devez vous trouver en mode consultation
d’une autorisation (voir élément « Consultation des données d’identific ation de base » du
chapitre « Rechercher dans la WI BCE » ).

Voici les types de modifications possibles :

1. Correction: si, en tant qu'utilisateur, vous souhaitez corriger une erreur (modification sans ajout
a I'historique).

2. Modification : si I'entrepreneur souhaite modifier les données de son autorisation. Il rend alors
son autorisation actuelle.

3. Remplacement: sil'entrepreneur a perdu son autorisation et en demande une nouvelle. Dance
ce cas, I'entrepreneur ne demande aucune modification des données figurant sur son
autorisation.

4. Remplacement avec modification :  sil'entrepreneur a perdu son autorisation et en demande
une nouvelle. Dans ce cas, I'entrepreneur demande également qu’on modifie certaines données
figurant sur son autorisation.

5. Création d’'une attestation provisoire : si 'entrepreneur a perdu son autorisation et en
demande une nouvelle. Dance ce cas, I'entrepreneur demande également qu’on modifie
certaines données figurant sur son autorisation. Pour des raisons d’ordre pratique et juridique, il
arrive parfois que la nouvelle autorisation ne puisse pas étre délivrée (par ex : I'entrepreneur ne
peut pas présenter de pieces justificatives suffisantes). On délivre alors une attestation provisoire
ou figurent les données de I'autorisation qui a été perdue. Elle est valable 30 jours.

6. Ajout: si une demande d'autorisation a été partiellement refusée. Aprés une procédure de
recours, le refus s'avere injustifié. L’autorisation active (acceptation partielle) peut alors étre
étendue aux produits et activités forains qui figuraient sur I'autorisation qui a été refusée.

On peut enregistrer une modification d’autorisation dans les cas suivants :

- l'autorisation a déja été imprimée (ne peut étre corrigée).

- lorsque cela concerne une autorisation active, temporaire ou provisoire (ne peut étre corrigée).
- l'autorisation n’a pas encore été remplacée.

3.2.2 Correction d’'une autorisation

Si, en tant qu'utilisateur, vous souhaitez corriger une erreur (modification sans ajout & I'historique)
cliquez sur le bouton « Corriger » en mode consultation.

|_comiger |

Le systeme ouvre alors I'écran “Autorisation : adapter » affichant les éléments qui dépendent de ce
type d’autorisation (voir chapitre « Création d’'une autorisation » ).

Vous pouvez a partir de cet écran corriger les données requises. Les méme réegles s’appliquent que
dans le cadre de la création d’'une autorisation.
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Vous pouvez procéder a une correction tant que I'autorisation n'a pas été imprimée. Si vous faites une
correction sur une autorisation qui a déja été imprimée, celle-ci sera a nouveau considérée comme
une autorisation non imprimée.

Si, au cours de la correction, vous souhaitez afficher les données initiales, cliquez sur le bouton
« Recharger ». Pour exécuter la correction, cliquez sur le bouton « Confirmer ». Le systéme applique
alors la correction, vous raméne en mode consultation et affiche un message de confirmation lorsque
la correction a bien été effectuées.

ey |

Pour quitter I'écran, cliquez sur le bouton « Terminer l'adaptation de l'autorisation ». Vous revenez
alors & I'écran de consultation de I'autorisation.

Attention ! Les corrections ne seront exécutées qu'une fois que vous aurez cliqgué sur le bouton
« Confirmer ».

Exemple : L'illustration ci-dessous représente I'écran de correction d’'une autorisation de type AP.
Comme expliqué plus haut, vous pouvez voir que les différents éléments ne dépendent pas du type
d’autorisation.
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B Les données sur l'"autorisation peuvent maintenant étre corrigées

| Autorisation: adapter

Muméro d"autorisation, type 00057474, AP

Numéro d'entreprise générique 0402, 918402

Numéro de personnen générigque [ufuju]u’]

T?rpe s - AP - Activités ambulantes Patronale jixBelde 1 - Mouvelle
d"autorisation demande

Autm_'isation MO Remplacé

physique?

Association de fait | ?

Personne physique

Numéro de personnen générique * (00004 2| T G

Ajouter une personne sans numéro RNFBIS Montrer la partie d'input

Activités ambulantes

Lieu d'exercice * |En tout lieu & I'exception du dormicile du consommateurj Ancienne autorisation

Statut ?j

Statut  Actif Date de la délivrance 09/09/2003
Date de fin de I'activité

Refus partiel MM Muméro de I"autorisation refus partiel

Autre raison

)

Produits =7

Mormbre de résultats par page 5 10 15 20

Page - 1/1
Produitt Type d'autorisation produit Numéro d'autorisation produit
20003 - Entrepreneur plafonneur-cimentier 2 - Accés & la profession
Guichet d"entreprises
Modifié |e
Guichet d*entreprises 1 - SECUREX GUICHET D'ENTREPRISES - GO-START a.s.b.l. guichet

d'entreprises

DotelaiEtablisse ment i IAaISt Arbeidstraat =l

e

Terriner |'adaptation de 'autorisation

Remarques : En cliquant sur le bouton « historique » a c6té du champ « Statut », vous arrivez a
I'écran « Autorisation : historique des statuts », quel que soit le type d’autorisation.
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Dans le cas des autorisations de types AP, AA et AB, vous pouvez consulter I'historique des produits.
L’écran « Autorisation : liste produit » s’ouvre.

Dans le cas des autorisations de types FP et FA, vous pouvez consulter I'historique des activités
foraines. L'écran «Autorisation: liste des attractions foraines » s’ouvre.

3.2.3 Moaodification d’une autorisation

Si, en tant qu'utilisateur, vous souhaitez modifier une autorisation déja imprimée, allez a I'écran
« Autorisation: consulter » et cliqguez sur le bouton « Modifier ».Avant de modifier effectivement
l'autorisation, vous devez au préalable confirmer que I'ancienne autorisation a bien été rendue par son
titulaire. Vous pouvez procéder a une correction uniguement si I'autorisation a été imprimée.

| Modifier |

Awant de pouvoir modifier une autorisation, le titulaire de 'autorisation doit avoir rentré son autorisation, Woulez-vous continuer?

our JIINGR

L’écran « Autorisation: adapter » s’ouvre, affichant les éléments dépendant du type d’autorisation
(voir chapitre « Création d’une autorisation » ). Vous pouvez a partir de cet écran modifier les
données requises. Les mémes principes s’appliquent ici que dans le cadre de la correction d'une
autorisation (voir élément « Correction d’une autorisation » ).

Le systéme n’exécute la modification qu’une fois que vous I'aurez confirmée en cliquant sur le bouton

« Confirmer ». Vous revenez ensuite a I'écran de consultation de l'autorisation ou s'affiche un
message de confirmation si la modification a été correctement effectuée.

Pour quitter I'écran, cliquez sur le bouton « Terminer I'adaptation de 'autorisation».
Vous revenez alors a I'écran de consultation de l'autorisation.

Attention! La modification ne sera exécutée qu’une fois que vous aurez cliqué sur le bouton
« Confirmer ».
Exemple : L'illustration ci-dessous représente I'’écran de modification d’une autorisation de type AA.

Comme expliqué plus haut, vous pouvez voir que les différents éléments ne dépendent pas du type
d’autorisation.
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ﬂ Les données sur I'autorisation peuvent maintenant étre modifiées
| Autorisation: adapter

Numéro d'autorisation, type 0005/629, AA
Numéro d'entreprise générique a0oos

Muméro de personnen générique

Type . o . . Type de _
d'autorisation &4 - Activités ambulantes de préposé A demande 3 - Remplacement
G LT MO Remplacé 0005/161
physique?

Association de fait | 2 E

Activités ambulantes

Ancienne autorisation

Statut @
Statut Actf Date de la délivrance 15/09/2008

Date de fin de I'activité

Refus partiel MOM Numéro de I'autorisation refus partiel

Autre raison

Produits @
Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 1/1
Produitt Type d'autorisation produit MWuméro d*autorisation produit
Z0001 - Entrepreneur menuisier-charpentier Z - Acces & la profession
Guichet d'entreprises
Modifié e
Guichet d'entreprises 10 - P.M.E. DIRECT a.s.b.l. guichet
d'entreprises
Unité :
d'établissement * 175 |Antwerpen, Louizastraat j

T

Terminer I'adaptation de |'autorisation

3.2.4 Remplacement d’'une autorisation

Si, en tant qu'utilisateur, vous souhaitez remplacer une autorisation perdue par son titulaire, cliquez
sur le bouton « Remplacer » sur I'écran « Autorisation: remplacer ».
Vous ne pouvez remplacer une autorisation que si celle-ci a déja été imprimée.
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Le systéme crée pour vous une nouvelle autorisation en copiant celle a remplacer et affiche ensuite
les données de la nouvelle autorisation en mode consultation (voir exemple).

| Autorisation: consulter

Numéro d'autorisation, type 0005/631, AA
Numéro d'entreprise générique anoaos

Numéro de personnen générigue

T:_.I'pe L Ad - Activités ambulantes de prépose A Type de Z - Modification
d'autorisation demande

LD HNON Remplacé 0005/160

physique?
Entreprise

Mumeéro d'entreprise générique ooons Type Fersonne morale
Dénomination sociale Driezetronix

Mumeéro d'entreprise de I'association de fait

Activités ambulantes

Lieu d'exercice En tout lieu & I'exception du domicile du consormmateur
Objet B. Tout produit et service non soumis & conditions spécifigues ainsi que
Ancienne autorisation MM

Statut @
Statut Achf Date de la délivrance 15/09/2005
Date de fin de I'activité
Refus partiel [{ (s Muméro de I'autorisation refus partiel

Autre raison

Produits @

Maombre de résultats par page 5§ 10 15 20 Page - 11
Produitt Type d'autorisation produit MNuméro d'autorisation produit
Z0001 - Entrepreneur menuisier-charpentier Z - Acoés 3 la profession

Guichet d'entreprises

Guichet d'entreprises 10 - P.M.E. DIRECT a.s.b.l. Unité d'établissement 175 - Antwerpen, Louizastraat

Montrer version imprimable

Annuler 'autorisation
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3.2.5 Remplacement et modification d’une autorisati  on

Si, en tant qu'utilisateur, vous souhaitez remplacer une autorisation perdue par son titulaire et en
méme temps la modifier, cliguez sur le bouton « Remplacer et modifier » de I'écran « Autorisation:
consulter ».Vous ne pouvez remplacer et modifier une autorisation que si celle-ci a déja été imprimée.

Le systeme crée une nouvelle autorisation en copiant celle a remplacer et ouvre ['écran
« Autorisation : adapter » ou vous trouverez les éléments dépendants du type d’autorisation (voir
chapitre « Création d’une autorisation » ).

Vous pouvez a partir de cet écran modifier les données requises. Les mémes principes s’appliquent
ici que dans le cadre de la modification d’'une autorisation (voir élément « Modification d'une
autorisation » ).

Le systéme n’exécute les modifications qu’'une fois que vous l'aurez confirmée en cliquant sur le
bouton « Confirmer ». Vous revenez ensuite a I'écran de consultation de I'autorisation ou s’affiche un
message de confirmation si la modification a été correctement effectuée.

Pour quitter I'écran, cliquez sur le bouton « Terminer I'adaptation de l'autorisation». Vous revenez
alors & I'écran de consultation de I'autorisation.

Attention ! Les modifications ne seront exécutées qu’une fois que vous aurez cliqué sur le bouton
« Confirmer ».

Exemple : L'illustration ci-dessous représente I'écran de modification d’'une nouvelle autorisation de

type FA. Comme expliqué plus haut, vous pouvez voir que les différents éléments ne dépendent pas
du type d’autorisation.
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B L ‘autorisation a été remplacée avec succés et les données sur I'autorisation peuvent maintenant étre modifiées

| Autorisation: adapter

Numéro d'autorisation, type 0005/632, FA
Numeéro d'entreprise générique 00oas

Numéro de personnen générique

Type I . . . Type de _
d'autorisation FA - activité foraines de préposé-responsable demande 3 - Remplacernent
LR NON Remplacé 0004/822
physique?
Association de fait | E
Statut @
Statut Actif Date de la délivrance 15/09/2008
Date de fin de I"activité
Refus partiel MON Numéro de I'autorisation refus partiel
Autre raison
Attractions foraines @
Mambre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 11
Type d'attraction t Numéro d'immatriculation Dénomination commerciale
5 - Jeu avec livraison de biens ZAEZR rzrzr
Guichet d'entreprises
Modifié le
Guichet d'entreprises 5 - EUNOMIA a.s.b.l. guichet
d'entreprises
Unité d'établissement fgg [ Alken, Industrieterrein Kalmen =l

[ recharonr | A

Terminer I'adaptation de I'autorisation

3.2.6 Création d'une attestation provisoire :

Pour créer une attestation provisoire, cliquez sur le bouton « Créer une attestation provisoire » sur
I'écran « Autorisation: consulter ».

Vous pouvez créer une attestation provisoire uniquement si le statut actif de l'autorisation est
« Active », « Temporaire » ou « Provisoire » et si I'autorisation en question a déja été imprimée.

Créer une attestation provisoire
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Le systeme crée pour vous une nouvelle autorisation en copiant celle quia été perdue, vous donne
confirmation de la création et affiche ensuite les données de la nouvelle autorisation en mode

consultation.

Exemple : Lillustration ci-dessous représente I'écran de consultation d’une autorisation provisoire de

type AA.

| Autorisation: consulter

NMuméro d"autorisation, type

Numéro d'entreprise générique

Type
d'autorisation

Autorisation
physique?

MO

Entreprise

Muméro d'entreprise générique

Dénomination sociale

Activités ambulantes
Lieu d'exercice
Dbjet

Ancienne autorisation

B

Statut °.7

Statut Provisoire

Raison pour laquelle
I"autorisation est provisoire

Raison de I'autorisation
provisoire

)

Produits

Mormbre de résultats par page 5 10

Guichet d'entreprises

Guichet d"entreprises

Numéro de personnen générigue

Ad - Activités ambulantes de préposé A

8 - BIZ GUICHET
D'EMTREFRISES a.s.b.l

ﬂ L'attestation provisoire a été créée avec succés

00057633, AA
00005

Type de
demande

Remplacé

oooos

Driezetronizx

NMumeéro d'entreprise de I'association de fait

En tout lieu & I'exception du domicile du consommateur
B. Tout produit et service non soumis 4 conditions spéci

MO

Date de la délivrance 15/09/2008

Date de fin prévue

15 zo

Produit t Type d'autorisation produit
20003 - Entrepreneur plafonneur-cimentier 2 - accés i la profession
20015 - Entrepreneur de magonnerie et de béton 2 - Accés 3 la profession

Unité d*établissement

annuler 'autorisation

Type

4 - (FR) Woorlopig attest

0004/8363

Personne morale

ifiques ainsi que

Page - 11

Numéro d'autorisation produit

152 - Antwerpen, Brouwersvliet
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3.2.7 Ajout d’'une autorisation

Pour « ajouter » des produits ou des activités foraines a une autorisation d'abord refusée puis
acceptée suite a une fructueuse procédure en appel, cliquez sur le bouton « Ajout» de I'écran
« Autorisation: consulter ». Avant de procéder effectivement a cet ajout, vous devez au préalable
confirmer que I'ancienne autorisation a bien été rendue par son titulaire. Vous ne pouvez procéder a
une ajout que si l'autorisation a déja été imprimée.

| Aouter |

Avant de pouvoir ajouter des données & une autorisation, le titulaire de |'autorisation doit avoir rentré son autorisation, Youlez-vous
continuer?

Lou: JiiNGN]

Le systeme crée une nouvelle autorisation en copiant celle qui a été rendue et ouvre I'écran
« Autorisation: adapter » ou vous trouverez les éléments dépendants du type d’autorisation (voir
chapitre « Création d’une autorisation » ).

Contrairement a la correction, modification, modification et remplacement d’'une autorisation, vous ne
pouvez ajouter des produits ou activités foraines qu’en passant par I'historique. Les données autres
gue celles concernant I'ajout sont uniquement consultables et donc non éditables.
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| Autorisation: adapter

Numéro d'autorisation, type 0005/740, F&
Numéro d'entreprise générique 0402,918 402

Numéro de personnen générique

Guichet d*entreprises

ﬂ Des données peuvent maintenant étre ajoutées a l"autorisation

Type . A . . . Type de
d'autorisation F& - activité foraines de préposé-responsable demande
GOLCIHESL T MmN Remplacé
phy¥sique?
Association de fait | 2 Q
Statut @
Statut Actif Date de la délivrance 18/0%/2008
Date de fin de I'activité
Refus partiel MOM Numéro de I'autorisation refus partiel
Autre raison
Attractions foraines E@*
Mormbre de résultats par page 5 10 15 20
Type d'attraction t Numéro d'immatriculation
1 - Attractions & propulsion non hurmaine de type 'a' TEST
Z - Attraction & propulsion non hurmaine de type 'B' VEWBWE

Guichet d'entreprises 1 - SECUREX GUICHET D'EMTREPRISES - GO-START a.s.bll.

Unité d'établissement |Aalst Arbeidstrast

[

e

5 - Rajout

0005/642

Page - 151
Dénomination commerciale

test
vhvb

Modifié e
quichet
d'entreprises

Terminer 'adaptation de |'autorisation

Le systéme n’exécute les modifications qu’une fois que vous les aurez confirmées en cliquant sur le
bouton « Confirmer ». Vous revenez ensuite a I'écran de consultation de I'autorisation ou s’affiche un

message de confirmation si les données ont été correctement modifiées.

Pour quitter I'écran, cliquez sur le bouton « Terminer I'adaptation de l'autorisation». Vous revenez

alors a I'écran de consultation de I'autorisation.

Attention ! Les modifications ne seront exécutées qu’une fois que vous aurez cliqué sur le bouton

« Confirmer ».
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3.3 Impression d’autorisations et attestations prov isoires

3.3.1 Impression d’'une autorisation

Si, en tant qu'utilisateur, vous souhaitez imprimer une autorisation, allez a I'écran « Autorisation:
consulter » et cliquez sur le bouton « Montrer version imprimable».L'impression d’une autorisation
peut uniguement se faire aprés correction de I'autorisation ou a condition que celle-ci n’ait pas été
déja imprimée auparavant.

Le systeme vous propose d'ouvrir le fichier PDF dans une nouvelle fenétre ou de le télécharger
directement dans le dossier de votre choix.

Do you want to open or save this file?

L Mame: Autorization_ad, 00054639, pdf
L Type: Adobe Acrobat Document, 1,98 KB
From;  accept-kbo-boe-wi.economie. fooy. be

Open Save Cancel

Une fois le fichier ouvert ou téléchargé, vous pouvez I'imprimer en cliquant sur 'icbne en forme
d'imprimante de I'application Acrobat Reader.
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B Autorisation_AA_0005469[1].pdf - Adobe Reader =S
File Edit Yiew Document Tools Window Help x

= [T 11 ® ® [ - 3 [Fina -

Royaume de Belgique
Service Public Federal Economie, PME, Classes moyennes et Energie
N° d'entreprise : 0314.595.348

Autorisation d'activités ambulantes de préposé A
(Valable en tout lieu a I'exception du domicile du consommateur)

La personne en possession du présent document est autorisée a exercer une activité ambulante
pour le compte ou au service de
Driezetronix

Numéro d'autorisation 0005/469

Numéro d'entreprise 00005

Raison sociale et/ou dénomination commerciale Driezetronix

Lieu(x) d'exercice de l'activitt ambulante En tout lieu a I'exception du domicile du consommateur

Objet de I'activité ambulante Tout produit et service non soumis a conditions spécifiques ainsi que

« Entrepreneur menuisier-charpentier

Les données de la version imprimables dépendent du type d’autorisation.

3.3.2 Impression d’'une attestation provisoire

Si, en tant qu'utilisateur, vous souhaitez imprimer une attestation provisoire, allez a I'écran

« Autorisation: consulter » et cliquez sur le bouton « Montrer version imprimable».L'impression d’'une
attestation provisoire peut uniquement se faire apres correction d’une autorisation de type AA et FA
ayant le statut « Provisoire » ou a condition que celle-ci n'ait pas été déja imprimée auparavant.

Le systéme vous propose d'ouvrir le fichier PDF dans une nouvelle fenétre ou de le télécharger
directement dans le dossier de votre choix.
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Do you want to open or gave this file?

P Mame:  AttestationProvizoire & 0005634 pdf
Type: Adobe Acrobat Document, 2,00 KB
From:  accept-kbo-boe-wi. economie. faoy. be

Open Save Cancel

Une fois le fichier ouvert ou téléchargé, vous pouvez I'imprimer en cliquant sur 'icbne en forme
d’'imprimante de I'application Acrobat Reader.

B AttestationProvisoire_f_0005634[1].pdf - Adobe Reader NEIES
File Edit View Document Tools Window Help ®

= [T i1 & @ [is% |- [ [Fna -

Royaume de Belgique
Service Public Fedéral Economie, PME, Classes moyennes et Energie
N° d'entreprise : 0314.595.348

Attestation tenant lieu provisoirement d'autorisation d'activités ambulantes

Numeéro d'autorisation 0005/634

Le guichet d'entreprises atteste que

Nom et prénom

est autorisé(e) a exercer pour

en qualité de 'préposé' de ou au service de

Numéra d'entreprise 00005
Lieu(x) d'exercice de l'activité ambulante En tout lieu a I'exception du domicile du consommateur
Objet de I'activité ambulante Tout produit et service non soumis a conditions spécifiques ainsi que

+ Entrepreneur menuisier-charpentier

La présente attestation autorise I'exercice de l'activité jusqu'au: a une date indéterminée

Les données de la version imprimables dépendent du type d’attestation provisoire.
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3.4 Annulation d’'une autorisation

Pour annuler une autorisation, vous devez vous trouver sur I'écran « Autorisation: consulter ».Il n’est
pas possible d’annuler les autorisations portant les statuts « Rentré » ou « Perte ». Lorsque vous
cliquez sur le bouton « Annuler l'autorisation », le systéeme vous demande de confirmer. Si
l'autorisation a déja été imprimée, vous ne pouvez pas I'annuler. Par contre, vous pouvez bien annuler
une autorisation aprés correction.

Etes-vous certain de vouloir annuler cette autarisation?

ou: JINGH

En confirmant votre souhait d’annuler, I'annulation devient effective et le systéme vous améne ensuite
al'écran « Liste des autorisations ».

B
| Entreprise: liste des autorisations

Muméro d'entreprise générigque 00005

Dénomination sociale Driezetronix

Autorisations d'activités ambulantes et foraines

Mombre de résultats par page 5 10 15 zZ0 Page - 1/3
Numéro d'autorisation Type d'autorisation Statutt Titulaire de I'autorisation Date Remplacé
| 0005630 Ab Actif 15/08/2008 Q005,617
0005/469 A8 actif 09/09/2008 0005/235
0004/816 =1 Rentré 0g8/07/2008
00044815 A8 Rentré 08/07/2005
ooo4/811 A8 Rentré 03/07/2008
[4][4] 1 2 5[]

Sélectionner une autorisation
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3.5 Liste Statut d’'une autorisation

3.5.1 Consultation de la liste des statuts d'une au  torisation

Sur les écrans « Autorisation: consulter » et « Autorisation: adapter », vous pouvez consulter la liste
des statuts d’'une autorisation. Pour cela, cliquez sur I'icéne d’historique dans la section du statut.

L’écran suivant s’affiche alors :

| Autorisation: historique des statuts

Muméro d'autorisation, type on04,/816, AA
Numeéro d'entreprise générique onoos

Numéro de personnen générique

Statut %@‘
du | ] au | Fl | Fenouveler 'histarique
Mormbre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 11
Statut Date de début Date de fini
1 - Actif 0z/07/2008 07/07/2008
3 - Rentré ae/07/ /2008

Retour

3.5.2 Correction du statut d’une autorisation

Si vous souhaitez corriger le statut d'une autorisation, cliquez sur licbne d’historique de I'écran
« Autorisation: historique des statuts » via I'écran « Autorisation: adapter ».
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| Autorisation: historique des statuts

Numeéro d'autorisation, type 0005/164, AP
Muméro d'entreprise générique 0o0os

Muméro de personnen générigue &d4.410.103.348

5}

Statut =0

du | [ au | 7 |

Fenouwveler 'historique

Maombre de résultats par page S 10 15 20
Statut Date de début
1 - Actif 27/08/2008

Retour

Page - 11
Date de fint

&

Les champs de saisie affichés dépendent du type de statut que vous souhaitez corriger.

| Autorisation: corriger statut

Numéro d'autorisation, type 0005/164, AP
Numéro d'entreprise générique 0oons

§4.410.103.348

™ éro de pers générigue

Statut

Statut  Actif 27/08/2008

16/02/2009 [

Date de la délivrance

Date de fin de I'activité

Refus partiel Numéro de I'autorisation refus partiel |DD|:|4."'4?E

Autre raison |

rchory | S

Revenir 4 la liste

Cliquez sur le bouton « Confirmer ». Le systéeme exécute alors la correction, vous ramene a la liste
des statuts et affiche un message de confirmation si le statut a bien été corrigé.

Pour quitter I'écran, cliquez sur le bouton « Revenir & la liste».

Vous revenez alors a I'écran précédent : « Autorisation: historique des statuts ».
Attention ! Les corrections ne seront exécutées qu'une fois que vous aurez cliqgué sur le bouton

« Confirmer ».
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3.5.3 Consultation du détail d'un statut d’'une auto risation

Si vous souhaitez consulter le détail d’'un statut, cliquez sur celui-ci dans la colonne des statuts, sur
I'écran « Autorisation: historique des statuts » (voir élément « Consultation de la liste des statuts
d’une autorisation » ).

L’écran affiche alors les étiquettes et les données correspondant au statut sélectionné.

| Autorisation: détail statut

Numéro d'autorisation, type 0005 164, AP
Numéro d'entreprise générique 0ooas

Numéro de personnen générique 84.410.103.3458
Statut

Statut Actif Date de la délivrance 27/08/2008

Date de fin de I"activité 15/02/200%9
Refus partiel [a]l}S Numéro de |'autorisation refus partiel 0004/478

Autre raison

Revenir 4 la liste

Pour quitter I'écran, cliquez sur le bouton « Revenir a la liste». Vous revenez alors a I'écran
précédent : « Autorisation: historique des statuts ».
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3.6 Liste des produits
La liste des produits ne s’applique qu’aux autorisations de types AP, AA et AB.

3.6.1 Consultation et création de produits d'une au  torisation

Sur les écrans « Autorisation: consulter » et « Autorisation: adapter », vous pouvez consulter le liste
des produits associés a une autorisation. Pour cela, cliquez sur I'icbne d’historique dans la section
« Produits ».

Dans le cas d’'une autorisation de type AP, vous verrez s’afficher I'écran suivant :

| Autorisation: liste produit

Numéro d'autorisation, type 0005/164, AP
Numéro d'entreprise générique 0o0o0s
™ éro de pers générique 54,410,103 ,345

Produits @»‘
Mombre de résultats par page 5§ 10 15 Z0 Page - 171

Type d autorisation Numéro d*autorisation

Racdiuts produit produit

EEEQEEt-SRestaurateur ou traiteur-organisateur de 2 - Aecés 3 la profession blabla e D

Ajouter nouveau produit Cacher la partie d'input

Produit I—Emply— j

Muméro d'autorisation | |
produit

Retour

Le tableau du haut affiche la liste compléte des produits, actifs ou arrétés.

Vous pouvez corriger ou annuler un produit en cliquant sur I'icone appropriée. Pour ajouter un produit,
cliguez sur le lien « Montrer la partie d'input ».

Les icbnes de correction et d’annulation, ainsi que la partie d’'input ne sont visibles qu'aux utilisateurs
venant de I'écran « Autorisation: adapter ».

Les données minimales a introduire lors de I'ajout d’'un produit sont les suivantes :

- Produit : Sélectionnez un type de produits dans le menu déroulant ou saisissez le code du
type de produits.
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Certains champs sont facultatifs :
- Numeéro d’autorisation : Saisissez la référence du type d’autorisation dans ce champ.

Cliquez ensuite sur le bouton « Créer » pour effectivement créer le produit. Le systéeme affiche a
nouveau la liste des produits avec le nouveau produit puis un message de confirmation si le statut a

bien été crée.

Dans le cas d’'une autorisation de type AA ou AB, vous verrez s'afficher I'écran suivant :

| Autorisation: liste produit
Numére d'autorisation, type 00054644, AR
NMumére d'entreprise générique 0oons
Numére de personnen générique 0o0oons
Produits @
Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 11
Produitt Type d autorisation produit Mumére d"autorisation produit
20001 - Entrepreneur menuisier-charpentiar 2 - fAccés & la profession P £|
20003 - Entrepreneur plafonneur-cimentier Z - Accés ala profession 7 £|
20006 - Coiffeur 2 - #écoés 4 la profession & &
20011 - Opticien 2 - Accés a la profession & £|
20014 - Mécanicien de motocyclettes 2 - Accés & la profession i £|
Ajouter et supprimer des produits Cacher la liste des produits de I'entreprise
Mombre de résultats par page 5§ 10 15 20 Page - 2/3
Produitt Numére d autorisation produit
20015 - Entrepreneur de magonnerie et de béton | |
20016 - Entrepreneur tailleur de pierres | |
20021 - Entrepreneur carreleur | |
20027 - Entrepreneur de vitrage | |
20035 - Dégraisseur-teinturier | |
Ledl«] 123 e][d]
[sonmermar™
Retour

Le tableau du haut affiche la liste compléte des produits, actifs ou arrétés.

Le tableau du bas affiche la liste des produits actifs associés a I'entreprise. Pour ajouter un de ces
produits a la liste du haut, cochez la case appropriée. Cliquez sur le bouton « Confirmer » pour
confirmer votre sélection. Le systéeme modifie alors la liste des produits., affiche la méme page, avec
cette fois les données du nouveaux produits dans la liste puis un message de confirmation si la liste

des produits a bien été modifiée.
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3.6.2 Correction un produit d'une autorisation

Si vous souhaitez corriger un produit, allez a I'écran « Autorisation: liste des produits » et cliquez sur
I'icdne de correction. Vous pouvez corriger un produit a condition que celui-ci n’apparaisse pas sur
une autre autorisation. Si le produit apparait aussi sur plus d’une autorisation, le systéme affichera un
message d’erreur.

Si le produit n'apparait que sur une seule autorisation, vous verrez alors I'écran suivant :

| Autorisation: corriger produit

Muméro d'autorisation, type 0005,/543, AP

Numeéro d'entreprise générique 0883.159.165

Muméro de personnen générique 00004

Produit 19999 - Stukadoor

Numéro d'autorisation |255 |
produit

=

Revenir 4 la liste

Certaines données sont facultatives.
- Numeéro d’autorisation produit : saisissez la référence du type d’autorisation dans ce champ.

Cliquez ensuite sur le bouton « Confirmer » ; le systéme exécute alors la correction et affiche I'écran
« Autorisation: liste des produits » avec un message de confirmation si la correction a été
correctement exécutée.

Pour quitter I'écran, cliquez sur le bouton « Revenir a la liste». Vous revenez alors a I'écran
précédent : « Autorisation: liste produit ».

Attention ! Les corrections ne seront exécutées qu'une fois que vous aurez cligué sur le bouton
« Confirmer ».
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3.7 Liste des activités foraines
La liste des activités foraines ne s’applique qu’aux autorisations de types FP et FA.

3.7.1 Consultation et création des activités forain es d’'une autorisation

Sur les écrans « Autorisation: consulter » et « Autorisation: adapter », vous pouvez consulter la liste
des activités foraines d’une autorisation. Pour cela, cliquez sur l'icobne d’historique dans la section
« activités foraines ».

Dans le cas d’'une autorisation de type FP, vous verrez s'afficher I'écran suivant :

| Autorisation: liste des attractions foraines

Numéro d autorisation, type 0005/729, FP
Numéro d'entreprise générique 0403,170,701
Numéro de personnen générigue 00463

Attractions foraines

Mormbre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 171
Type d'attractiont Muméro d'immatriculation Dénomination commerciale

4 - Attraction sans propulsion ni livraison de biens LCH 514 Au p'tit canard &2 ¥

& - Etablisserment de gastronormie foraine avec service & table LCH 514 &u grand canard & £|

Ajouter une nouvelle attraction foraine Cacher la partie d'input

Dénomination commerciale |

Type d'attraction I—Empty‘— j
Numére d'immatriculation | |

Traiteur-restaurateur | |

Retour

Le tableau du haut affiche la liste compléete des activités foraines, actives ou arrétées.

Vous pouvez corriger ou annuler une activité en cliquant sur l'icdbne appropriée. Pour ajouter une
activité, cliquez sur le lien « Montrer la partie d'input ».

Les icbnes de correction et d'annulation, ainsi que la partie d’'input ne sont visibles qu'aux utilisateurs
venant de I'écran "Autorisation: adapter”.

Les données minimales a introduire lors de I'ajout d'une activité sont les suivantes :
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- Dénomination commerciale : une activité foraine doit obligatoirement comporter une
dénomination.

- Type d’attraction : Il y a 6 options possibles.

- Numéro d'immatriculation : Saisissez ici le numéro d’immatriculation du véhicule de I'attraction
ou de I'établissement ou celui de la remorque véhiculant I'attraction ou I'établissement.

Certains champs sont facultatifs :
- Traiteur-restaurateur (case a cocher et champ de saisie): Si le type d'attraction est
« établissement de gastronomie foraine avec service a table » , indiquez dans la case a
cocher si le titulaire de I'autorisation a besoin ou non de la compétence professionnelle de

traiteur-restaurateur.
Cliguez ensuite sur le bouton « Créer » pour effectivement créer l'activité. Le systéme affiche a
nouveau la liste des activités avec la nouvelle activité puis un message de confirmation si I'activité a

bien été créée.

Dans le cas d’une autorisation de type FA, vous verrez s'afficher I'écran suivant :

| Autorisation: liste des attractions foraines

Mumeéro d*autorisation, type 0005/239, FA
Numeéro d'entreprise générique 0883.159.165
Muméro de personnen générique

Attractions foraines

Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 1/1
Type d'attraction t Muméro d'immatriculation Dénomination commerciale
1 - Attractions & propulsion non humaine de type "4’ 0185566 Frituur & {5
Ajouter et supprimer des produits Cacher la liste des produits de I'entreprise
Mormbre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 1/1
Type d'attraction t Numeéro d'immatriculation Dé ination c rciale

1 - Attractions & propulsion non humaine de type 'A' 0185566 Frituur
4 - Attraction sans propulsion ni livraison de hiens TE Frituur Moustache
& - Etablissement de gastronomie foraine avec service & table RT Frituur Goulach

[ rechorer | R

Retaur

Le tableau du haut affiche la liste compléete des activités foraines, actives ou arrétées.

Le tableau du bas affiche la liste des activités foraines actives associées a I'entreprise. Pour ajouter
une de ces activités a la liste du haut, cochez la case appropriée. Cliquez sur le bouton « Confirmer »

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc 67



DOLMEN

~economie

FOD Economie, K.M.O., Middenstand en Energie value for money

pour confirmer votre sélection. Le systeme modifie alors la liste des activités., affiche la méme page,
avec cette fois les données de la nouvelle activité dans la liste puis un message de confirmation si la
liste des activités a bien été modifiée.

3.7.2 Correction des activités foraines d’'une autor isation

Si vous souhaitez corriger une activité, allez a I'’écran « Autorisation: liste des activités foraines » et
cliquez sur l'icone de correction. Vous pouvez uniquement corriger une activité foraine a condition que
celle-ci napparaisse pas sur une autre autorisation. Si un produit apparait sur plus d’'une autorisation,
le systeme affichera un message d’erreur.

Si une activité apparait aussi sur une autorisation de type FP, vous verrez I'écran suivant :

| Autorisation: corriger une attraction foraine

Mumeéro d'autorisation, type 00057242, FP
Muméro d'entreprise générique 0883.159.1/5
Muméro de personnen générique 00003

Attraction foraine

Dénomination commerciale |Frituur b oustache

Type d'attraction 4 - Attraction sans propulsion ni livraison de biens

Numéro d'immatriculation ITE

Traiteur-restaurateur |

" rechoroer| Wil

Revenir & la liste

Les champs a remplir obligatoirement sont les suivants :
- Dénomination commerciale : une activité foraine doit obligatoirement comporter une
dénomination.
- Numéro d'immatriculation : Saisissez ici le numéro d’immatriculation du véhicule de I'attraction
ou de I'établissement ou celui de la remorque véhiculant I'attraction ou I'établissement.

Certains champs sont facultatifs :
- Traiteur-restaurateur (case a cocher et champ de saisie): Si le type d'attraction est
« établissement de gastronomie foraine avec service a table » , indiquez dans la case a
cocher si le titulaire de I'autorisation a besoin ou non de la compétence professionnelle de

traiteur-restaurateur.

Si une activité apparait aussi sur une autorisation de type FA, vous verrez I'écran suivant :
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| Autorisation: corriger une attraction foraine

Numéro d'autorisation, type 0005239, Fa
Muméro d'entreprise générigue 08583,159.165

Numéro de personnen générique

Attraction foraine

Dénomination commerciale .
Frituur Goulach

Type d'attraction & - Etablissement de gastronomie foraine avec service & table

Numéro d'immatriculation RT

Traiteur-restaurateur |

o |

Revenir & la liste

Certaines données sont facultatives.
- Traiteur-restaurateur (case a cocher et champ de saisie): Si le type d'attraction est
« établissement de gastronomie foraine avec service a table » , indiquez dans la case a
cocher si le titulaire de I'autorisation a besoin ou non de la compétence professionnelle de
traiteur-restaurateur.

Cliguez ensuite sur le bouton « Confirmer » ; le systeme exécute alors la correction et affiche I'écran
« Autorisation: liste des activités foraines » avec un message de confirmation si la correction a été
correctement exécutée.

Pour quitter I'écran, cliquez sur le bouton « Revenir a la liste». Vous revenez alors a I'écran
précédent : « Autorisation: liste des activités foraines ».

Attention ! Les corrections ne seront exécutées qu'une fois que vous aurez cliqgué sur le bouton
« Confirmer ».

3.7.3 Consultation du détail d’une activité foraine d’une autorisation

Si vous souhaitez consulter les détails d’'une activité foraine, allez a I'écran « Autorisation: liste des
activités foraines » et cliquez sur la valeur de I'activité dans la colonne « type d’attraction ».

L’écran suivant s'affiche alors :
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| Autorisation: détail de I'attraction foraine

Numéro d autorisation, type

Muméro d'entreprise générique

Muméro de personnen générigue

Attraction foraine

Dénomination commerciale
Type d'attraction
Numéro d'immatriculation

Traiteur-restaurateur

Revenir & la liste

Maarm &

1 - Attractions & propulsion non humaine de type 'A'

TE
HON

00044859, FP
oooos
ooooz

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc

70



DOLMEN

~economie

FOD Economie, K.M.O., Middenstand en Energie value for money

3.8 Enregistrement du statut d’'une autorisation

3.8.1 Enregistrement d’un retrait

Pour enregistrer le retrait d’'un statut, cliguez sur le lien « Enregistrer un retrait » de ['écran
« Autorisation: consulter ».Vous pouvez enregistrer un retrait aux conditions suivantes : I'autorisation
porte le statut actif « active », « temporaire » ou « provisoire » et a déja été imprimée.

Vous arrivez ensuite sur I'écran suivant :

| Autorisation: enregistrer un retrait

Numéro d'autorisation, type O005/675, AA
Numéro d'entreprise générigue a0oas

Numéro de personnen générique

Type B Rrfres P B Type de _
d'autorisation a4 - Activités ambulantes de préposé A demande 1 - Mouvelle
o [=]H)i Remplacé
physique?
Statut 5 - Retrait Date de la décision 18/09/2008
Date limite de rentrée de I:D
I"autorisation
Retaur

|_confirmer |

Cliguez sur le bouton « Confirmer » pour confirmer I'enregistrement. L'autorisation va alors recevoir le
statut « Retrait » et la date actuelle en tant que date du refus. Dans le champ optionnel « Date limite
de rentrée de l'autorisation » vous pouvez saisir la date de votre choix. Cette date doit étre postérieure
ou égale a la « Date du refus ».

Une fois I'enregistrement confirmé, le systéeme vous raméne a |'écran « Autorisation: consulter » ou
s’affiche un message de confirmation si le changement de statut a bien été exécuté. L'autorisation ne
peut désormais recevoir qu’un seul statut : « Rentrée ».

3.8.2 Enregistrement d’'une rentrée

Pour enregistrer la rentrée d'un statut, cliquez sur le lien « Enregistrer une rentrée » de I'écran
« Autorisation: consulter ».Vous pouvez enregistrer un retrait aux conditions suivantes : I'autorisation
porte le statut actif « active », « temporaire », « provisoire » ou « Retrait » et a déja été imprimée.
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Vous arrivez ensuite sur I'écran suivant :

| Autorisation: enregistrer une rentrée

MNuméro d'autorisation, type 0005/741, FA
Numéro d'entreprise générigue a0oas

Numéro de personnen générique

Type I . . . Type de _
d'autorisation Fa - activité foraines de préposé-responsable demande 1 - Mouvelle
o [=]H)S Remplacé
physique?

Statut 3 - Rentré WELD G0 OEI 18/08/2008
d"autorisation

Retaur

|_confirmer |

Cliguez sur le bouton « Confirmer » pour confirmer I'enregistrement. L'autorisation va alors recevoir le
statut « Rentrée » et la date actuelle en tant que date du refus.

Une fois I'enregistrement confirmé, le systéme vous raméne a I'écran précédent « Autorisation:
consulter » ou s’affiche un message de confirmation si le changement de statut a bien été exécuté.

3.8.3 Enregistrement d’un recours

Pour enregistrer un recours cliquez sur le lien « Enregistrer un recours » de I'écran « Autorisation:
consulter ».VVous pouvez enregistrer un recours aux conditions suivantes : l'autorisation porte le statut
actif « refus » et n'a jamais été imprimée.

Vous arrivez ensuite sur I'écran suivant :

New KBOWI AH Handleiding FR v0.1.doc 72



DOLMEN

~economie

FOD Economie, K.M.O., Middenstand en Energie value for money

| Autorisation: enregistrer un recours
Numéro d'autorisation, type 0005/557, AP
Numéro d'entreprise générigue 0402.918.402
Numéro de personnen générique a0ons
T?"’e . AP - Activités ambulantes Patronale Jixeelde 1 - Mouvelle
d'autorisation demande
gulonisstion MO Remplacé
physique?
Statut A S i Date d'introduction du I:D

recours
Retour

Cliquez sur le bouton « Confirmer » pour confirmer I'enregistrement. L’autorisation recoit alors le statut
« Recours ». Le champ « Date d'introduction du recours » est obligatoire. Saisissez-y la date de votre
choix. Elle doit étre postérieure ou égale a la date du premier statut.

Une fois I'enregistrement confirmé, le systéme vous raméne a I'écran précédent « Autorisation:
consulter » ou s’affiche un message de confirmation si le changement de statut a bien été exécuté.

3.8.4 Enregistrement d’'une décision prise surlere  cours

Pour enregistrer la décision prise a I'issue du recours, cliqguez sur le lien « Enregistrer une décision sur
recours » de I'écran « Autorisation: consulter ». Vous pouvez enregistrer un recours aux conditions
suivantes : l'autorisation porte le statut actif « Recours » et n’a jamais été imprimée.

Vous arrivez ensuite sur I'écran suivant :
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| Autorisation: enregistrer une décision sur recours

Muméro d'autorisation, type 0005/240, AP

Muméro d'entreprise générique 0402 ,915 402

Numeéro de personnen générique 00421

T?"’e . AP - Activités ambulantes Patronale Type de 1 - Mouvelle
d'autorisation demande

o HOM Remplacé

physique?

Statut [—Empty— 7|  Date de la décision 16/09/2008
Date de notification |:D

Autre raison |

Retour

|_onfirmer

Les champs a remplir obligatoirement sont les suivants :
- Statut : vous pouvez enregistrer un nouveau statut pour cette autorisation. Vous avez le choix
entre les statuts « actives » ou « refus ».

Certains champs sont facultatifs :
- Date de notification : Saisissez une date de votre choix. La date de notification doit étre plus
grande ou égale a la date de décision.
- Autre raison: vous pouvez ici indiquer des informations complémentaires concernant la
raison.

Cliguez sur le bouton « Confirmer » pour confirmer I'enregistrement. L'autorisation recoit alors le statut
gue vous avez sélectionné.
La date de décision est par défaut la date du jour.

Une fois I'enregistrement confirmé, le systéme vous raméne a I'écran précédent « Autorisation:
consulter » ou s’affiche un message de confirmation si le changement de statut a bien été exécuté.
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4 Entreprise sans numéro KBO

4.1 Rechercher une entreprise sans numéro KBO

Pour rechercher une entreprise sans numeéro KBO, allez a I'écran « Rechercher une entreprise ». via
I'écran « recherche avancée » d’une entreprise. L'écran suivant s’affiche alors :

| Rechercher une entreprise

Rechercher une entreprise - Résultats

Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 11
Numeéro d'entreprise t Dénomination sociale Adresse Statut Type
0856.641.741 Kool, Wictar JEIEEEs [Bsaemmsira st 62 Active Personne physique

1160 Cudergem

Torhoutstraat 32

0888.003.029 Cool, Charlotte 5810 Lichtervelde

Active Personne physique

Cliquez sur le bouton « Rechercher entreprise sans numéro KBO ». S’ouvre alors un écran qui vous
permet d’entrer différents critéres.

| Rechercher une entreprise sans numéro KBO

Chercher une entreprise sans numéro KBOD - critéres

Dénomination | |

Rue | Numéro I:I Boite I:I
d
Adresse :::lgs:al I:I Commune | |
]

[—Empty— =l

Pays

Vous pouvez rechercher a partir de la dénomination de I'entreprise ou de son adresse :

- Dénomination :

- il peut s’agir de la raison sociale de I'entreprise, de son sigle, ou de sa dénomination
commerciale.

- Adresse de I'entreprise sans numéro KBO : L'adresse du sieége peut se trouver en Belgique
comme a l'étranger. S'il s'agit d’'une adresse en Belgique, vous pouvez rechercher a partir du
code postal, du nom de la rue, du numéro et/ou de la commune. Dans la cas d'une adresse a
I'étranger, vous pouvez rechercher a partir du pays et du code postal.
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Si aucun résultat ne répond a vos critéres, le message suivant s'affiche :

I Rechercher une entreprise sans numéro KBO

Chercher une entreprise sans numero KBO - résultats

(wWiI) Aucun résultat ne correspond aux critéres de recherche

Pour revenir a I'écran de recherche et modifier vos critéres, cliquez sur le bouton « Adapter les
criteres de recherche ».

Si une entreprise au moins répond a vos critéres, la liste des résultats s’affiche comme suit :

Chercher une entreprise sans numéro KBOD - résultats

Mormbre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 171
Numéro d'entreprise t Dénomination Adresse Pays
0ooo3 testd Munthofstraat 160 150 - Belgique

1060 Sint-Gillis (bij-Brussel)

kaninklijk Parklaan 2

00196 U=HE 1020 Brussel

150 - Belgigue

La liste affiche les entreprises sans numéro KBO qui répondent aux critéres de recherche saisis. Vous
y retrouvez les informations suivantes : numéro d’entreprise, dénomination sociale, adresse et pays.
La liste est ordonnée par numéro d’entreprise ascendant. Cliquez sur I'en-téte de la colonne de votre
choix pour trier en fonction de la valeur de la colonne.

A partir de cette liste, vous pouvez accéder aux données d'identification de base de chaque entreprise
sans numéro KBO. Pour cela, il vous suffit de cliquer sur le numéro d'entreprise désiré.

Si le nombre de résultats est élevé, vous pouvez affiner la recherche en cliquant sur le bouton
« « Adapter les critéres de recherche ».

L’écran de recherche est aussi accessible via les popins affichés sur diverses pages de I'application.
(voir chapitre « Rechercher dans la WI BCE », élémen  t « Rechercher un numéro d’entreprise
sans numéro KBO » ).

4.2 Consultation des données d’'une entreprise sans numéro KBO

Pour consulter les données d’'une entreprise sans numéro KBO, vous devez au préalable effectuer
une recherche d’entreprises sans numéro KBO (voir élément « Rechercher une entreprise sans
numéro KBO » ). Une fois la liste des résultats affichés, cliquez sur un numéro d’entreprise et I'écran
de consultation de cette entreprise s’ouvrira :
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| Entreprise sans numéro KBO: consulter

Numeéro d'entreprise générique 00003

Dénomination sociale test3
Dénomination test3
Type Fersonne morale

Sigge social

Rue Munthofstraat Numéro 160 Boite
Code postal - commune 1060, Sint-Gillis (hij-Brussel) INS 21013
Pavys 150 - Belgique

Corriger cette entreprise sans numéro KBQ
Annuler cette entreprise sans numéra KBO

4.3 Création d’'une entreprise sans numéro KBO

Pour créer une entreprise sans numéro KBO, vous devez au préalable effectuer une recherche
d’entreprises sans numéro KBO (voir élément « Rechercher une entreprise sans numér 0 KBO »).
Cliquez sur le bouton « Créer une entreprise sans numéro KBO » de I'écran des résultats
« Rechercher une entreprise sans numéro KBO » et I'écran suivant s’ouvrira :

| Entreprise sans numéro KBGO créer

Dénomination |

Type I—Emply— j

Siege social

Rue | || | 2| Muméro | | Boite | |
Code postal l:llel:I Commune | |
Pays I—Emply— j

Les champs suivants sont obligatoires pour la création d’'une entreprise sans numéro KBO :
- Dénomination : raison sociale de I'entreprise sans numéro KBO.
- Type:
- Type d’entreprise sans numéro KBO (personne physique ou personne morale)
- adresse du siege social de I'entreprise sans huméro KBO Cette adresse du siége peut se
trouver en Belgique comme a I'étranger.
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Si le numéro du batiment n’est pas indiqué, il convient de ne pas laisser le champ libre mais
d’introduire le code « ZN » (sans numéro). Vous pouvez lancer une recherche d’adresse a

I'aide du popin indiqué par £

Une fois la dénomination, le type et I'adresse saisies, vous pouvez effectivement ajouter I'a nouvelle
entreprise sans numéro KBO en cliquant sur le bouton « Créer ». Le systeme crée alors I'entreprise et
ouvre I'écran « Entreprise sans numéro KBO : consulter » et affiche un message de confirmation si
I'entreprise a bien été créée.

4.4 Correction d’une entreprise sans numéro KBO

Pour pouvoir corriger une entreprise sans numéro KBO, il vous faut au préalable la rechercher et
cliuer sur son numéro dans la liste des résultats afin de la consulter. A partir de I'écran de
consultation, vous avez la possibilité de corriger les données d’une entreprise sans numéro KBO (voir
élément « Consulter une entreprise sans numéro KBO ») Cliquez sur le bouton « Rechercher
entreprise sans numéro KBO » pour accéder a I'écran suivant :

| Entreprise sans numéro KBO: corriger

Mumeéro d'entreprise générique 00003

Dénomination sociale test3

25t

Type 1 IPersonne physiqueﬂ

Dénomination h

Siege social

Rue [1079  |[Munthotstraat |[2] Numéro* [160 | Boite | |
Code postal * [1060 | INS[21013 | Commune * [SintGillis (hi-Brussel) |
Pays 150 |E|e|gique j

Certains champs sont obligatoires. Les mémes régles que lors de la création d’'une entreprise sans
numéro KBO s’appliquent ici. (voir élément « Création d’'une entreprise sans numér 0 KBO »).

Le systeme affiche par défaut les données actuelles de I'entreprise sans numéro KBO.

4.5 Annulation d’'une entreprise sans numéro KBO

Pour pouvoir annuler une entreprise sans numéro KBO, il vous faut au préalable la rechercher et
cliuer sur son numéro dans la liste des résultats afin de la consulter. A partir de I'écran de
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consultation, vous avez la possibilité d’annuler les données d'une entreprise sans numéro KBO (voir
élément « Consulter une entreprise sans numéro KBO ») Cliquez sur le lien « Annuler cette
entreprise sans numéro KBO » et confirmez I'annulation. Le systeme procede alors a la suppression
effective de cette entreprise.

Etes-wous certain de wouloir annuler cette entreprise sans numéra KBO?

[ou [ iNoN|

Il vous raméne ensuite a la page d'accueil ou s’affiche un message de confirmation lorsque
I'annulation a réussi.

[i] {WI) L'entreprise sans numéro KBO a &té annulée avec succés

| créer

B Créer une entreprise personne morale

| Rechercher

B Par numéro de Registre national ou de Registre BIS D IQuiEkLink j Evag:zgceha

B Par numéro d'entreprise E IQuiCkLink j %

Par numéro d'unité d'établissement Q ICJuH:kLInk j E:::igghe

Par numéro d'autorisation I:l D %
[_rechercher |

Remarque : Vous ne pouvez annuler une entreprise sans numéro KBO qu’a condition qu’elle ne figure
sur aucune autorisation.
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5 Personne sans numéro RR/BIS

5.1 Recherche d’'une personne sans huméro RR/BIS

Pour rechercher une personne sans numéro RR/BIS, vous devez au préalable faire une recherche de
personne physique sur I'écran « Rechercher une personne physique ». via I'écran « recherche
avanceée » d’un numéro national ou d’'un numéro BIS. L’écran suivant s’affiche alors :

| Rechercher une personne physique

Rechercher une personne physique - Résultats

(W1d Aucun résultat ne correspond aux critéres de recherche

Cliguez sur le bouton « Chercher une personne sans numéro RR/BIS ». L’écran ci-dessus s’ouvre
alors. S’ouvre alors I'écran de recherche qui vous permet d’entrer différents critéres.

| Rechercher une personne sans numére RN/BIS

Chercher une personne sans numéro RNSBIS - critéres

Nom | | Prénom | |

Rue | | NMuméro I:I Bo'itel:l
Adresse Code postal l:l l:ommune| |
Pays I—Empty— j
| | |

Vous pouvez rechercher a partir de 3 types de données :
- Nom : nom de la personne :
- Prénom : prénom de la personne :
- Adresse de la personne sans numéro RR/BIS : L’adresse peut se trouver en Belgigue comme
a l'étranger. S'il s'agit d’'une adresse en Belgique, vous pouvez rechercher & partir du code
postal, du nom de la rue, du numéro et/ou de la commune. Dans le cas d'une adresse a
I'étranger, vous pouvez rechercher a partir du pays et du code postal.

Si aucun résultat ne répond a vos critéres, le message suivant s'affiche :
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| RrRechercher une personne sans numéro RN/BIS

Chercher une personne sans numero RNSBEIS - résultats

WI Aucun résultat ne correspond aux critéres de recherche

Pour revenir a I'écran de recherche et modifier vos critéres, cliquez sur le bouton « Adapter les
criteres de recherche ».

Si une personne au moins répond a vos critéres, la liste des résultats s’affiche comme suit :

| Rechercher une personne sans numéro RN/BIS

Chercher une per sans &ro RN/BIS - résultats

Mombre de résultats par page 5 10 15 20 Page - 11
MNe de personne t Mom SeHe Adresse Pavys

00309 Dana wan aert FErminin TECHEEE S , 381 - Angola

5430 nd

La liste affiche les personnes sans numéro RR/BIS qui répondent aux criteéres de recherche saisis.
Vous y retrouvez les informations suivantes : le numéro de personne, le nom, le sexe, I'adresse , pays
compris.

La liste est ordonnée par numéro de personne ascendant. Cliquez sur I'en-téte de la colonne de votre
choix pour trier en fonction de la valeur de la colonne.

A partir de cette liste, vous pouvez accéder aux données d'identification de base de chaque personne
sans numéro RR/BIS. Pour cela, il vous suffit de cliquer sur le numéro de personne désiré.

Si le nombre de résultats est élevé, vous pouvez affiner la recherche en cliquant sur le bouton
« « Adapter les criteres de recherche ».

L’écran de recherche est aussi accessible via les popins affichés sur diverses pages de I'application.
(voir chapitre « Rechercher dans la WI BCE », élémen  t « Recherche d’une entreprise sans
numMeéro » ).

5.2 Consultation d’une personne sans numéro RR/BIS

Pour rechercher une personne sans numéro RR/BIS, vous devez au préalable faire une recherche de
personne physique sur I'écran « Rechercher une personne physique ». Une fois la liste des résultats
affichés, cliquez sur un numéro d’entreprise et I'écran de consultation de cette entreprise s'ouvrira :
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| Personne sans numéro RN/BIS: consulter

Muméro de personnen générique 00309

Nom Drana van aert

Identification

Nom Crana wan aert

Sexe Feminin Pays de naissance 4&4 - Bahamas
Lieu de naissance FOMDICHERRY Date de naissance 17/11/1976
Adresse

Rue rmowtonstr Numéro 30 Boite

Code postal - commune 5430, nd INS

Pays 381 - Angola

Corriger cette personne sans numeéro RAN/BIS
Annuler cette personne sans numeéro RM/BIS

5.3 Recherche d’'une personne sans numéro RR/BIS

Pour rechercher une personne sans numéro RR/BIS, vous devez au préalable faire une recherche de
personne physique sur I'écran « Rechercher une personne physique ». Cliquez sur le bouton « Créer
une personne sans numéro RR/BIS » dans la liste des résultats. L'écran ci-dessus s’ouvre alors.

| Personne sans numéro RN/BIS: créer

Identification

Nom * | prénom= [ |

S = pas dpunissnce -
Lieu de naissance * | | Date de naissance * [ [T

Adresse

Rue * | || | 2] Numéro* | | Boite | |
Code postal * [ Jins[ | Commune * | |
Pays * [ J[—Empy— =l

Les champs suivants sont obligatoires pour la création d’'une personne sans numéro RR/BIS :
- Nom

- Prénom

- Sexe

- Pays de naissance
- Lieu de naissance
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- Date de naissance

- Adresse de la personne sans numéro RR/BIS : Cette adresse du siége peut se trouver en
Belgiqgue comme a I'étranger.
Le numéro du batiment est un champ obligatoire. Lorsque vous ne disposez pas d’aucun
numeéro, saisissez le code « NZ ». Vous pouvez lancer une recherche d’adresse a l'aide du
popin indiqué par(].

Une fois tous ces champs remplis, vous pouvez confirmer I'ajout de la personne sans numéro RR/BIS
en cliquant sur le bouton « Créer ». Le systeme procéde alors a la création effective de la personne et
affiche I'écran « Personne sans numéro RR/BIS: consulter » puis un message de confirmation
lorsque la nouvelle personne a bien été créée.

5.4 Correction d’une personne sans numéro RR/BIS

Pour pouvoir corriger une personne sans numéro RR/BIS, il vous faut au préalable la rechercher et
cliuer sur son numéro dans la liste des résultats afin de la consulter. A partir de I'écran de
consultation, vous avez la possibilité de corriger les données d’'une personne sans numéro RR/BIS
(voir élément « Consultation d’'une personne sans num éro RR/BIS »). Cliquez sur le bouton
« Rechercher personne sans numéro RR/BIS » pour accéder a I'écran ci-dessous :

| Personne sans numéro RN/BIS: corriger

Numéro de personnen générique 00309
Nom Dana wan aert

Identification

o+ [EmaeH erénam
p— Pays de naissance

Sexe 1 IFemlnln j 484 Baharmas j
Lieu de naissance |POND|CHERP\'Y | Date de naissance * [{7/111376 [ |

Adresse
Rue | ||m0wtonstr | | Muméro |30 |Boi‘te| |
Code postal INS l:l Commune |nd |
Pays 381 |Ang0|a j

[ rechoroer |

Certains champs sont obligatoires. Les mémes regles que lors de la création d’'une personne sans
numéro RR/BIS s’appliquent ici. (voir élément « Création d’'une personne sans numéro RR/BIS »)
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Le systeme affiche par défaut les données actuelles de la personne sans numéro RR/BIS.

5.5 Annulation d’'une personne sans numéro RR/BIS

Pour pouvoir annuler une personne sans numéro RR/BIS, il vous faut au préalable la rechercher et
cliquer sur son numéro dans la liste des résultats afin de la consulter. A partir de I'écran de
consultation, vous avez la possibilité d’annuler les données d’'une personne sans numéro RR/BIS
(voir élément « Consultation d’'une personne sans num éro RR/BIS »). Cliquez sur le lien
« Annuler cette personne sans numéro RR/BIS » et confirmez I'annulation. Le systéeme procede alors
a la suppression effective de cette personne.

Etes-vous certain de vouloir annuler cette personne sans numéro RM/BIS?

[our JliNoK|

Il vous raméne ensuite a la page d'accueil ou s’affiche un message de confirmation lorsque
lannulation a réussi.

| créer

B Créer une entreprise personne morale

| Rechercher

B Par numéro de Registre national ou de Registre BIS D I@u\ckLmk j %
B Par numéro dentreprise D IOu\CkLink j %
Par numéro d'unité d'établissement D IQu\l:kLink j %
Par numéro d'autorisation l:l D %

[ Rechercher |

Remarque : Vous ne pouvez annuler une personne sans numéro RR/BIS qu'a condition qu’elle ne
figure sur aucune autorisation.
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